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HOJA CONTROL GARANTIA DEL PRODUCTO T2APP y/o TOPDAT A

ATENCION

Para tener derecho a la garantia y al servicio de asistencia técnica, debera rellenar el
impreso que se le ha entregado junto con el producto o el formulario disponible en
nuestra web

Si_no _dispone de un impreso y desea descargarlo v e nviarlo por Fax o_correo
ordinario lo puede descargar en:

www.t2app.com/reqistro/reqistro.doc

Si desea efectuar el reqgistro via formulario en int ernet puede efectuarlo en:
www.t2app.com/reqistro

Para cualquier informacion pueden contactar con:

Tel 902 20 28 29

Enviar un correo a:

Dep. Marketing: marketing@t2app.com

Det. Técnico: sat@t2app.com

Asistencia remota:  WWW.t2app.com/sat pulsar sobre el icono de ayuda

On-Line o Off-Line
TR Ayuda
Online 1/

Nota! Algunas pantallas y/o opciones del programa Ixion Presencia que tiene
instalado pueden variar con respecto a lo indicado en este manual, ya que existen
modulos que se pueden activar o desactivar ya que s on opcionales, por ejemplo
compensaciones, absentismo escolar, comedor escolar , accesos de vehiculos
controlado, o modificaciones hechas a medida para a  Igunos clientes o sectores
determinados.
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0.0 INTRODUCCION

IXION-Presencia consta de dos mdodulos principales, el de recogida fisica de datos del
Terminal H-T2app y el médulo de gestion de dichos datos.

El primero de ellos queda totalmente configurado por HELP-PC para el usuario y solo
haremos uso del médulo de recogida del reloj y el de gestion de la informacion y tablas.

El programa requiere una contrasefa para poder entrar y poder gestionar la informacion
y los marcajes

‘ Clave acceso
i

Dicha contrasefia permite el acceso a ciertas opciones del menu que se han definido en
los grupos de opciones. El grupo “00” es que tiene acceso a todas las aplicaciones.

S. I. Help-PC, S.L. www.helppc.es marketing@t2app.com
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1.0 INSTALACION DE LOS TERMINALES

1.1.- El Terminal T2app

Los terminales T2app pueden llevar distintas lectoras, banda magnética, proximidad,
Chip, huella digita y codigo de barras.

Podemos disponer hasta dos lectores por terminal, el interno y un externo.

5 Teclas de
FiinciAn
1 Seiial corriente
220V
6 Guia de
lartiira da la
7 Teclado numérico
2 Senal Lectura 3 Sefial link Rec 8 Tecla “V” Enter
Tarjetas

4 Teclas de Navegacion

La conexion al PC para la recogida de datos se realiza mediante acceso de red via
TCP/IP mediante cable UTP-Cat5 con conector RJ-45.

1.
2.
3.

7.

8.

Led que indica que tenemos tension de 220 alimentando el terminal
Led que indica lectura de la tarjeta, se enciende un momento mientras hace lectura
Led que indica que tenemos link en la sefal de red (si el led esta apagado es que el
equipo no esta conectado al Hub, Switch o directamente al PC, comprobar sl
cableado si esta apagada)
Cuatro teclas de navegacion, izq y der, arriba y abajo. Las teclas arriba y abajo
sirven para buscar la incidencia que deseemos marcar y que no Se encuentra
asignada en una de las teclas de funcion.
Cinco teclas de funcion con las siguientes asignaciones:

a. F1= Entrar, F2= Salir, F3= Configurable en control de presencia — accesos y

en produccion para acceder a la pantalla de Produccion
b. F4= Configurable en control de presencia — accesos y en produccion para
acceder a la pantalla de Presencia

c. F5= Reiniciar programa — pantalla principal de presencia
Guia de lectura en los lectores de Banda Magnética, zona de aproximacion en los
lectores de proximidad
Teclado numérico, 10 teclas para los niameros y la “C” para borrar la ultima tecla
pulsada.
Tecla “V” es como el Enter de los ordenadores es la confirmacion para una entrada
de datos

Ver Manual instalacion T2app

S. I. Help-PC, S.L. www.helppc.es marketing@t2app.com 6
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1.2.- Terminal Topdata

Los terminales Topdata pueden llevar distintas lectoras, banda magnética,
proximidad y cédigo de barras.

Podemos disponer hasta dos lectores por terminal, el interno y un externo.

La conexion al PC para la recogida de datos se realiza mediante cable serie RS-232 o
RS-485 (con conversor a RS-232) y opcionalmente con un conversor TCPIP mediante
cable UTP-Cat5 con conector RJ-45.

Disponemos de los siguientes elementos:

9. Display retroiluminado de 2 lineas x 16 caracteres

10.Teclado numérico con 15 teclas

11.Hasta 10 teclas de funcién para incidencias, configurables desde el software

12.Teclas de entrada y salida para terminal de proximidad (con Banda Magnética y con
cadigo de barras es automéatica en funcion del sentido que paso la tarjeta)

13.Tecla de anular y confirmar.

Parte interior del terminal y conexiones

Las conexiones quedan ocultas dentro del terminal

T
Ghn
/A

=@ éé’é::@a-@ DBD
J - J—

frirar pilirs DB 23 D 9
XD 2 %
A [

GND
XD 1 E oo= oo

ka JLh

Ver manual instalacion Topdata
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1.3.- El terminal T2-370, T2-388, T2-399 Y T2-600
T2-3xx, T2-500 y T2-600 Control Accesos y presencia
Guia Simple del terminal esquema Instalacion

Q00006

Caracteristicas del terminal T2-370 y contenido del Kit T2-370

1 Terminal T2-370

1 Alimentador corriente

1 Guia rapida de instalacion

1 Cable Tcplp

1 Cd con programa Ixion Presencia Lite (opcional Ix ion Presencia
Profesional)

Opcional (T2-370-01 modulo conexién externo para co  ntrol de accesos)

T2-370 T2-370-01(solo para multiples aperturas)

8 74 54321

Comprobar el material antes de proceder a la instal  acion

S. I. Help-PC, S.L. www.helppc.es marketing@t2app.com
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1. Como conectar el terminal:
» Colocamos el cable TCPIP conector RJ45 en el puerto de comunicacion TCPIP
» Se conecta el alimentador del terminal a la corriente en conector de 12 V tension de
entrada y el terminal se pone en marcha pulsando en la tecla inferior izquierda.

el _
* Pulsando la tecla Menu. La central del teclado, junto a entrada y salida
Si no hay huella guardada para el administrador, aparece el menu de administracion

« Primero cambiaremos el idioma colocando espafiol

» Buscamos la opcion de comunicacion dentro de Setup, Sistema, Red, y direccion IP,
colocando la IP que queremos para el terminal (en el software la introduciremos
despues

T

EDviege [P
Tlnal. Ml
AL i i

Una vez configurado el

terminal con su IP E procederemos
a la grabacién de pEnroll huellas, la del
administrador y la Setup de los
empleacos Systen Info

S. I. Help-P¢ 9
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» Entraremos en la opcion Enroll y procederemos a la grabacion de las huellas primero de
los administradores y después de los empleados

» Es muy importante para que el sistema funcione adecuadamente que se graben las
huellas colocando el dedo correctamente en el lector (dejar que el empleado ponga el
dedo antes de grabarlo para que encuentre la posicion comoda para la grabacion. En
caso de que se manipule durante toda la jornada de trabajo con agua o liquidos, se debe
grabar la huella con los dedos secos y con los dedos después del trabajar que pueden

estar arrugados. Grabar un
cada persona.

* Sideseamos conectar la
el croquis adjunto y conectar
abierto (N. Open) y Comun (C)
Comun si ya tenemos
o entre NCy +12 V sino

dedo de cada mano para

apertura de una puerta, ver
entre NO normalmente

o entre NC Cerrado y
alimentacion en la apertura
tenemos alimentacion en

apertura.
PUERTO
o
. +12V Tensién
Salida para Entrada
NC C NO 12V botén Salida RS485
900 090 e oooveo0
¥ -
vy SALIDA+12Vy GND \ 2
Para apertura puerta g .
112V Conexion Serie

El puerto de comunicacion RS485

Conectar con
el T2-370 port

conectar con
T2-370v el PC

Solo se utilizara en el caso que no queramos que la comunicacién sea TCPIP y esto
habitualmente ocurre cuando tenemos tiradas de cable de mas e 150 m. o para
establecer una comunicacién serie con otros elementos. Lo habitual seré utilizar TCPIP

CONEXION RED RJ45

8 76 543 21

= IR I T R P L B

cRE232 TX
:RE232 RX
1 R5485 A+
: B8485 B-

: GND

WG DATAQ
WG DATA ©
: +12V Input
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2.0 TIPOS DE MARCAJES

2.1 MARCAJES DE CONTROL DE ACCESQOS

Al pasar la tarjeta el terminal emitird un
pitido y enviard un mensaje al display. Si
la tarjeta no es correcta, el mensaje dira
tarjeta incorrecta.

Si la tarjeta es correcta, pero el usuario no
esta autorizado a abrir la puerta en esa
franja horaria, el mensaje sera tarjeta no
autorizada.

Si por el contrario la tarjeta esta autorizada, aparecera el n° de la tarjeta y el nombre
del operario, indicando que es correcto y la puerta se abrira por el tiempo que se ha
programado.

Si se ha programado algun tipo de mensaje para el usuario que esta marcando, le
aparecera en la pantalla. (Opcional)

Todos los marcajes quedaran registrados, a pesar de que no tengan acceso pudiendo a
posteriori disponer de dicha informacion

En control de accesos, no es necesario el teclado, tan solo se pulsara
F1 para ver los parametros del arranque.

2.2 MARCAJES DE CONTROL DE PRESENCIA

En el marcaje de presencia se indicara el cédigo de incidencia, entra, sale, entra hora

extra, sale hora extra, mediante el navegador y después pasamos la tarjeta
Terminales de banda magnética, codigo de barras, ch  ip o proximidad

-Se busca el codigo de incidencia

mediante las teclas de navegacion

arriba y abajo y se pasa la tarjeta

-Si se trata de una entrada salida

normal no es necesario buscar la

incidencia

-Se pasa 0 se acerca la tarjeta y se

escucha el pitido de aceptacion y

aparece en el display el n° de tarjeta y

el nombre del operario.

Con un terminal de banda magnética, proximidad, chi p o cédigo de barras:

1. Si es una entrada o salida normal al trabajo, solo se pasa la tarjeta y se
comprueba que suena el pitido y aparece nuestro nombre.

2. Si es una incidencia o0 una entrada — salida de horas extras, se buscara con las
teclas del navegador, abajo — arriba hasta que aparezca la incidencia y una vez
que la vemos en la pantalla, entonces pasamos la tarjeta.

Con un terminal de huella digital

S. I. Help-PC, S.L. www.helppc.es marketing@t2app.com 11
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1. Si es una entrada o salida normal al trabajo, solo se pasa la tarjeta y una vez
identificado, se pone el dedo en el lector de huella para que compruebe nuestra
identidad, se comprueba que suena el pitido y aparece nuestro nombre.

2. Si es una incidencia o una entrada — salida de horas extras, se buscara con las
teclas del navegador, abajo — arriba hasta que aparezca la incidencia y una vez
que la vemos en la pantalla, entonces pasamos la tarjeta, ahora nos indica que
pongamos el dedo en el lector para verificar que Somos nosotros.

2.3 INSTRUCCIONES MARCAJE CONTROL PRODUCCION

Para control de produccion sera:

Pulsar la tecla F2

En el display aparecera Operario, OF, Fase

Pasamos la tarjeta y quedamos identificados,
entraremos la OF y la fase.

Debemos indicar si iniciamos o terminamos la
OF

Se pasa la tarjeta y se escucha el pitido de
aceptacion y aparece en el display el n° de
tarjeta.

Si el sistema lo requiere, pedira que le indiquemos la cantidad de piezas que hemos
realizado.

Las tareas se cierran automaticamente al abrir la siguiente o se finaliza al terminar la
jornada de trabajo. Al dia siguiente se debera indicar en que OF comenzamos.

2.4 SALIDA DIGITAL POR RELE
Frecuentemente hay que conectar dispositivos al relé de los T2app. Estos dispositivos
pueden ser, entre otros:

-Cerraduras eléctricas.

-Sirenas.
Para poder usar el relé, el T2app simplemente hay que configurar en la opcion de
sirenas o en la de apertura de puertas e indicarle el tiempo en segundos que queremos
mantenerlo activado.

Se pueden conectar elementos de contacto normalmente abierto o contactos de
normalmente cerrado.

Ver opcién CONFIGURAR SIRENAS o CONFIGURAR APERTURA

La carga conectada al relé no debe superar los 220V (continua o alterna) ni 10 Oma.
Las protecciones previstas en los contactos estan dimensionadas para esos valores
maximos. La alimentacién del dispositivo activado no debe tomarse del T2app en
ningun caso.

Si el dispositivo esta alimentado a mas de 220V o consume mas de 100mA, se debe
intercalar un relé intermedio cuyo consumo sea adecuado.

Podemos incluir un médulo opcional de 8 entradas y 8 salidas para recoger informacion
de piezas, o abrir mas de una puerta o barrera.

Poner en marcha una maquina a partir de una hora determinada o pararla.

S. I. Help-PC, S.L. www.helppc.es marketing@t2app.com 12
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3.0 INSTALACION DEL SOFTWARE
3.1 INSTALACION DEL LA APLICACION

Cogeremos el archivo Presencia.Setup.292.exe

Ejecutamos el fichero indicado

@ bnapalandn Trapp

Ixion Presencia Profesional Ver. 2.92.2.2-110222

Siguinnta cama carhinuer s metsleain

ADVERTERC A ESte Drograma asid probe a0 por M5 lepes de
darwsios de aior § otro brabed o ioterns coa

L repeedundn

EUNGIH T parte dal
Sanuiones delies I

Pulsaremos siguiente

Léame
Por favor lea la siguiente informacidn.

T2

- El proceso es totalmente automatico, permanezca atento a las preguntas que le
forrmule el instalador

LICENCIA DE USO DE IXION-PRESENCIA

- Se dispone a instalar Ixion-Presencia Profesional

- Una vez finalizada la instalacidn, puede acceder al programa en Inicio /
Programas / Ixion Presencia Profesional / Presenci

HELP-PZ, S.L. es propietario del Copyright (1996-2010)

Quedan todos los derechos reservadaos por el propietario del (&)

[ < Atrds ] | Siguiente = ‘ [ Cancelar ]

Marcamos “Estoy de acuerdo con los términos
y condiciones anteriores”

|

a twviskores Tipyp

Iraal wado arvhiam

SR TR T

DApE & waE cepas sl e, hags o e Diandaor

Fin s htiaka TIE
Fapacke Sreowbia: & 4050

T T | T

sy Py SETERT S DR

Pulsamos siguiente tras leer la informacion

@ Instalando T2app BEE] Nos aparece la pantalla siguiente:

& Julorirafa 4o asie prisirams, 6

ez, anta penada par i ey o0 geverad
anales

% Instalando T2app

Acuerdo de licencia

Para proceder con |a instalacidn, debe aceptar este Acuerdo de licencia,
Por favar léalo cuidadosamente,

LICENCIA DE USO DE IMION-PRESENCIAD o~
COMNCESION DE LICENCIA: |
Esta licencia otorga al comnprador el derecho del uso del programa, pero na le
transfiere ningun titulo de propiedad sobre el mismo.

RESTRICCIONES DE REPRODUCCION:

El software objeto de esta licencia lleva incorporado un mecanismo de proteccion
contra copias. Por tanto, el cliente exclusivamente podra hacer copia de
seguridad de sus datos, siguiendo instrucciones de HELP-PC, S5.L..Quedando
prohibido hacerse copias del software autorizada.

COMUNICACION DE LAS RESTRICCIONES DEL CLIENTE:

El cliente comunicara las condiciones de este acuerdo de licencia a toda persona
por él empleada o bajo su direccidn y control que haya de utilizar el software
autorizado,

[WlEstoy de acuerdo con los términos ¥ condiciones anteriores

< Atrds I | Siguiente = | I Cancelar J

Pulsamos Siguiente

a twviskores Tipy

Una vez acabada la instalacion, pulsamos finalizar

Ahora ejecutamos el programa iniciando el acceso di

recto de Inicio, programas,

T2app, pulsamos en Recoger3. Arranca la aplicacion:

S. I. Help-PC, S.L. www.helppc.es marketing@t2app.com

13




Manual Ixion Presencia Ver 2.94

3.2 INSTALACION DEL SERVICIO TERNET (solo)
Cogeremos el archivo Ternet.Setup.exe
Ejecutamos y nos aparece la ventana siguiente:

S. I. Help-PC, S.L. www.helppc.es marketing@t2app.com
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3.3 RECOGER DATOS DEL TERMINAL H-T2aap

3.3.1 RECOGIDA FISICA DE DATOS software T2-Recoger3

En esta aplicacion damos de alta todos los terminales T2-T2app, los T2-Topdata y los T2-
Pegasus que tenemos en la instalacion.

Mediante el boton configuracion del programa modificamos los parametros generales de la
aplicacién. Es decir, como queremos que se comporte la aplicacién, que ficheros debe tratar
para cada uno de los terminales, el tiempo de pooling, si queremos procesos automaticos,
horarios de esos procesos.

T2 0000559 -

b el — g =i

W] ) s i W R -q.-
AN

Haciendo doble clic en la linea del terminal a mantener nos aparece la pantalla de c conﬂguramon
de cada terminal especifico. En la pantalla inferior se ve la pantalla de configuracién de un
terminal Pegasus.

En esta pantalla tenemos que definir como trabajara este terminal, que IP tiene, como tratamos
las incidencias,

Para mas informacion, ver manual de la aplicacion Ixion T2-Recoger3

Procesar marcajes

T2 IXION Presencia Profesional Tlapp 1 ) Yer 2.94.0.1 - Licencia para HELP-PC, S.L. [(mOZOOOO) RECOGIDA DE MARCAJES]

%-q Fl25 BFeletados 7 Fasoncias n _ '
|
Marcajes || Procesar |2012 - 0001 - CALENDARID 2012 =]
Fecha inicial 01092012 > R ]—B | ! @I ©j ERE] ] Ii
Fetiia fiial 012012 - = Diciembre |
Marcajes a procesar I~ Cargar s6lo departamentos marcados 1 |[Lun | Mar | Mié | Jue | vie | Sab |Dom|
™ Presencia 1 | .
I~ Froduceion 1z 32+ s HEE
I™ Accesos s (1011 [12]13 i
| Todos | 16 |17 |18 |18 | 20
1 ; |
27
% Procesar I | 020102012 |= o (=]
s
1032012 113”20[”2 :J L. - l.........l. Enero (2014)
Afadir all Lun | Mar | Mié | Jue Vie Sib [Dom
| 123|435
forario. [ | 6 |7 |8 |8 [0
I Wnstear Resuttadn [ dplitar Satacor [ dplitar Dominioas [| 13|14 [15 [16 [17 [18 | 18
' IENERE AR
27 |28 |29 |30 | &
|
Borrar
Blog notas |
REVISAR HORA EMPLEADO 00001
| Ususrio SUPERWISOR (Sebastian) | 3005 HELP-PC, 's'L' 'E'empéﬁ'{) |13iziz01z 173004 | M2 e, T2app. com

+4 Inicio W ENCES oo | oephie ual O N-MANLAL USUA, ., & rresencia

Indicamos la fecha inicial y flnal a procesar y pulsamos sobre el botén PROCESAR
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3.4 Indicaciones generales

En todas las pantallas el funcionamiento es similar, los iconos, las zonas de mensajes, etc
3.4.1 El menu de la aplicacion

Empresas Terminales Accesos  Visitas  Presencie  Presentesfdusentes aducion Marcajes Utilidades

— = | Tablas
. m a n . B Emmadns‘
i / Calendarios

Horarios

Incidancias
Departamentos
Emprasas

Emprasas Externas
Miveles Empleados
Harario cickzo
Listados

Solickudes
Confirmar Solicitudes

Si la opcion aparece en gris y no podemos acceder es por que en el menu de este usuario no esta activa
dicha opcion. Como se puede ver en el menu la opcion de produccion esta desactivada para este usuario.

3.4.2 Los botones

GG CaEet 0 BBte eee 0.

|
11 12 13 14 15 16 17 18

01 = Huellas

02 = Presencia Plus

03 = Presentes Ausentes

04 = Control de Visitas

05 = Control de Accesos

06 = Control de Produccién
07 = Control de Presencia

08 = Listados de presencia

09 = Marcajes y procesar

10 = Mantenimiento de Tablas
11 = Tabla de operarios

12 = Calendarios

13 = Horarios

14 = Ayuda Remota

15 = Help / Ayuda on line

16 = Manual de usuario en PDF
17 = Calculadora Windows

18 = Salir de la aplicacion

3.4.3 Teclas especiales
Tenemos F12 que sirve para salir de cualquier pantalla y regresar hacia el mena principal

o Riiek
y también con Alt+S Insertar o Afiadir un registro Editar/Modificar

iy

Borrar / Eliminar registro Buscar registros
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4.0 MENU PRINCIPAL ACCESOS, PRESENCIA Y PRODUCCION

Este es el menu principal de la aplicacion y en esta primera parte configuramos la
aplicacion, esto se realiza al principio y una vez realizado solo necesitaremos volver en
caso de querer cambiar alguna configuracion.

Introdummos Ia Eontra§ena (§UPERV) ojo debe cambiarla por seguridad -

Al i bk

(] Login - Password

h‘) Login i shastian

-

Passworid ||

J 2 & Aceptar

WWLZapp.oom

3 cancelar

= AR RS, L el o [EUHEGH |: A e TN
=N E OSSR R [ ek

Tenemos las siguientes opciones:

Empresa Terminales Accesos  Visitas Presencia

Produccion Recoger Marcajes Tablas Jtilidades

Procederemos una vez finalizada la instalacion a engrar en la aplicacion para configurar
el terminal y la aplicacion.

En la opcién de utilidades y pardmetros éé programa introduciremos el camino para el
intercambio de ficheros. Si la apliceCion se utiliza en el equipo local la ruta sera
c:\ternet\file, si se trata de una aplicacion en red, sera \\servidor\ternet\file

En la opcién de Terminatés+terminales tenemos que configurar los parametros de los
terminales, el uso (gecesos, presencia o produccion) las lectoras, las teclas de funcion,
los relés de apertlra, actualizacion de hora auto — manual, nombre de empresa que
aparecera ep€l visor.

Ventaha para poner notas de usuario, estas notas seran visibles solo por el usuario que
arfanca la sesion por lo que al ser un ordenador comun, todas ellas seran visibles.

No ocurrira con aquellas notas que introduzca el director con su usuario en su
ordenador.

El calendario puede ser visible o no, en funcién de las necesidades del usuario, si
desea desactivar que el calendario y notas sean visibles ir a:

Utilidades, parametros de usuario y marcar o desmarcar que el calendario sea visible
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4.1 SELECCION / CAMBIO

4.1.1 SELECCION EMPRESAS
Pantalla de seleccién de la Empresa con la que deseamos trabajar

& Pt Frrarncis Prnesiane| T T R T Licrarin pars HELP-PG, 6

O oEeEet Q Ceoe eee 0B

Eripres schem. WELP-S B

" &

FEESS

Bk BPEIVISON Lttt g R HELESC, S ] ) aan LAl HEnE ke | L
. '3 ot . [
Sfaicion e W@ 2 CF R g D ek

Elegimos la Empresa sobre la que deseamos trabajar mediante el boton desplegable.
Cada empresa dispone de las tablas en una subcarpeta llamada EMPOOl1 para la
Empresa 1, EMP002 para la Empresa 2, y asi sucesivamente

Colgando de la carpeta EMPOO1 tenemos otra subcarpeta, la de fotos que tendra la
siguiente estructura: \Presencia\EMPOO1\fotos. Dentro de esa subcarpeta quedan
almacenadas las fotos de cada trabajador, con el formato cédigo del trabajador y la
extension bmp 6 jpg (codigo.bomp 6 codigo.jpg), dependiendo del formato original de
cada imagen.

Confirmamos la seleccion pulsando Aceptar

A partir de dicha selecciéon nos aparecera el nombre de la Empresa en la barra de
estado de la parte inferior y el ejercicio.

En la opcion de ejercicio podemos seleccionar dentro de cada empresa el ejercicio
sobre el que queremos trabajar.

Si deseamos ir a otro ejercicio podemos elegir Empresas y ejercicios, seleccionando el
ejercicio al que queremos ir. En la barra de estad en la parte inferior tenemos siempre
visible el ejercicio en el que estamos trabajando.

4.1.2 SELECCION EJERCICIO

Si tenemos algun ejercicio cerrado, mediante esta opcion podemos cambiar del ejercicio
actual, a alguan ejercicio anterior
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4.2 TERMINALES

4.2.1 CONFIGURAR TERMINALES T2APP_Y T2-ABS (esta operacion se puede
realizar desde la aplicacion Recoger3 que ya hemos  visto)

Debemos configurar los terminales en la aplicacion, normalmente esta tarea se efectia en la
instalacion y solo requerira algun retoque posterior.

Tenemos que definir como trabajard cada terminal de la misma empresa o institucion.

Se debe configurar el terminal para que la aplicacion funcione correctamente indicando:

1
2
3
4
5

. N°delterminal :H-001

. N° de serie :02670805

. Digitos Tarjeta: 5

. Tipo Terminal:  Accesos, Presencia, produccion
. Tipo lector primario y secundario

DIOH H eoerk fa Frofocanal STapp 0 Far TERAF  Winwscis e TP PC; S0 [inleo0s) DATCS [ TEEMISALTS]

o oeesc o gooo BEe 0B

|l rua
| B T T T
1| L]
[t ]
[ P e W W e
e e kbt B o' TRt
B b T L T2EPT AansE way |z lm m @
| Wauew 2 Frmanm -— !
| o e ERERESE AR
| 1o P LI = m| w el e cesae | T
| - P00 - HELR AL =y
T | Cxmarermy Oniw
| Ea it da ey v A | Crae B4
T e HE00D e
| P | Purger o inniy | ] e
| 2 | =
T TR | m w rwm
| S — [ i i g = =
|| | cw e Lurtiers wmwren Lariors asiwren | #Fo8 BN
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magnara i [ . i [ L i
¢ Poiriise i i =T Frdwiud i F L o ¢
ST L] i B P ] 1 e Pimimns ]
Ty 4 g i Oy n
| Bt ettt || -~ g i Frkeies | - ~ Bagas P e r—
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L AL abind b s 10 P WORTE v TT] il Ufree TREET B b | bipp e
Uiy, =W EHoBe b @ T pai W melirens b /TR T - H

6
7
8
9.

. La Empresa a la que pertenece

. Hora de la purga automético o 00:00 para purga manual

. Si se debe actualizar la hora autométicamente o no

Indicaremos lo que queremos que aparezca en el terminal (Nombre empresa o
departamento) informacion que aparece en la 12 linea del terminal (en verde)

Una vez entrada la informacién se debe pulsar el icono inferior derecho para traspasar la
informacion al terminal.

4.2.2 RECOGIDA FISICA DE DATOS con TXT formato HS y termi__nales T2app

Se realiza mediante un proceso automatico que se arranca como un servicio desde el servidor

d

e ficheros. Este proceso debe estar en marcha para la recogida fisica de datos y para la

actualizacion del software al terminal en el caso de que se marche la corriente eléctrica y se
tenga que cargar de nuevo la aplicacion.

AL 100 i e iy el Gt TR

_m= EN la aplicacion hay un icono para poner en

ezt ““|' marcha estos procesos.

BRI pi~ - TAp
@ reanz e (e El tiempo de pouling es configurable pero es
@ TEAHT ]~ ke ) e Iiap

conveniente tenerlo a 10 segundos.

En este listado de terminales nos aparece la
IP del terminal, el programa que cargamos, el
color del punto de la izquierda y el mensaje de
la derecha nos indican el estado de la
aplicacion, es decir si el punto esta en rojo

guiere decir que la conexién con el terminal es

incorrecta o se ha parado, si esta azul es que ha ocurrido un error en el terminal al cargar el

p

rograma Malt, si esta en amarillo es que no logra encontrar correctamente la IP, puede que

se ha desconectado el cable y si esta en verde es que esta correctamente..
Si se para dicha comunicacién pulsando con el botén derecho sobre la linea del terminal, le
damos activar y se pondra de nuevo de color verde.
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4.2.3 CONFIGURACION DE SIRENAS solo terminales T2APP

'IT { I Frearncis Frodesianal Dapp o) Var 80940010 Licrmrcin para HELP-PC, 6 - Jomiderfaien SRERAS]
| | |
o oeesg O Eﬁ|m|ﬂ 28 08
[l 4w B
| | g e E Coreln e |
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o
_|H0os Az atir Taie
L Aoqeen Wavns

o Crare A1}
Seenm 7 Ghperes (B Cunecatn dena (S i |Lun Ma M s Wi b Oar
Toquan | 1408 || & | 8
¥ T ] n 1

ie 74506 00 09 000515 713 00 [14:30 17 0 [7:45 (00 00 T LH 4|
7 4 e 00 5 00005 15 13 00143017 00 [17 45 00 o0 g |
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Jo = 0Ec 00 08 00 e 1513 00 W30 (1 17 40000 Py 04 N
JI-'J:»!:EIJ]I'I'!D‘.t‘EIIEHD:|IIII 174500 [ 1
0300108 00 3000|0050 50 00 0030 £0 03 [0-00 |00 00 Ty Y
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Bl @l

1

2.

3.

4 el resto de dias hasta el viernes debe ser

copiar , el icono superior a la izquierda de la
columna del lunes/ pulsando sobre pegar de martes, miércoles, jueves y viernes ya
tenemos entradog los datos. El sabado y domingo si son distintos, lo indicaremos
poniendo las horas o borrandolas.

5. Si deseamos borrar toda la columna pulsando en el icono inferior nos pone todos a
cero.

6. Atencidon: Si la sirena tuviese que tocar a las 12 de la noche, 00:00 no esta
permitido, se deberia poner un minuto antes o después, 11:59 6 12:01 ya que el
00:00 se reserva para que no toque.

Si entramos la infofmacion del luNes
igual, pulsando sopre la opcion de
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4.2.4 CONFIGURACION DE ACCESOS TERMINALES T2APP Y T2ABS

Los terminales T2app tienen posibilidad de controlar los accesos de una puerta
mediante el relé interno. Es incompatible con modulo de sirenas a menos que
pongamos un controlador de 4 salidas adicionales.
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1. Seleccionamos el numero de terminal sobre el que queremos tener acceso.

2. Indicamos el numero de grupo de accesos y entre que horas tenemos acceso a
dicha puerta.

3. Indicamos uno o los dos rangos horarios sobre los que dejamos dar acceso a cada
grupo Yy los dias de la semana sobre los que podra acceder.

4. Podemos copiar y pegar la informacién de un dia a otro con los iconos que hay
situados en la parte inferior de cada dia.

5. Es conveniente que siempre tengamos un grupo con horario de entre las 00:00

horas y las 23:59 (grupo 0) y todos los dias de la semana creado y asignado a

alguna tarjeta y/o operario.

El grupo 9 no deberé tener acceso.

Una vez configurados los grupos de accesos, enviaremos las tablas al terminal para

gue surjan efecto los cambios realizados.

8. Atencion! Los terminales apareceran si en le configuracién de los terminales
tenemos por lo menos una lectora con un relé activado.

9. Podemos crear vigencias pulsando sobre el icono inferior derecho, cambiando la
configuracion de horarios a partir de una fecha determinada

No
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3.6 PROCESAR / RECOGER MARCAJES
3.6.1 PANTALLA DE MARCAJES

En esta pantalla se realizan la mayor parte de correcciones marcajes y alta marcajes manuales
11|-|-| Vv in Pantwrimea g (81 Por 18401 e puw ML TOUELN PR AR T __",\ F3 LIStadOS

_ﬂ- EEERE 0 CB0R eae 08 F4 Ausencias

| oy A e B P g .n Tk tadic: 2 Rk e s bl s st e sk F5 Afiadir
Waramy P F6 Modificar
______ [ |9m e Py ®m o g2 & L] il B - ] F7 Borrar
I R A e F8 anular marcajes
1430 MR . .
AT R Tt g | Enviar Email

Importar marcajes
Imprimir listado
Solo presencia
F11 Ver impares
Marcajes automat.

114330 A1ENTEADA
D L
i 20 AT B,

|+« « wow= o Anular repetidos
| TRELRE . C ] ]
v o |= # o« =« == Refrescar mantalla
e oo s : ! = B F12 Salir
i &) 1S HTR L, 11 [ WFu

e B o AL, 3L G i WAL i e L T
T, == m * 8 T T e T Y

Podemos crear marcajes manualmente, modificar la incidencia, anular marcajes repetidos,
borrar un registro que hemos creado manualmente.
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Podemos crear marcajes automaticos a partir de los registros de horarios y calendarios de cada
empleado. Esto es muy util para crear los registros de un grupo de empleados que no tienen
terminal fisico donde hacer los marcajes. Por que se encuentran en una obra temporal, por que
un dia no hemos tenido corriente eléctrica durante un largo periodo y ha coincidido con las
entradas y salidas de la gente. O para crear los marcajes desde el 1 de enero hasta la fecha
gue ponemos el sistema en marcha.
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3.6.2 PROCESAR MARCAJES

En una aplicacion de control de produccién, la recogida se efectia de forma automatica.
La Recogida manual de marcajes la utilizaremos para volver a recoger marcajes que no
estén correctos, o después de parametrizar de nuevo, o para algun dia que el
ordenador no estaba en marcha, o siempre que no utilicemos la recogida automatica.
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En las aplicaciones de control de presencia, la recogida sera siempre manual y se
realizara una recogida hasta el dia anterior ya que dichos datos seran definitivos.

Si la informacion no se ha recogido correctamente, podemos marcar para recogerla de
nuevo, aungque se mantendran aquellos registros que se han modificado a mano o se
han modificado.

De forma manual podemos procesar todos los empleados o indicar el cédigo de un
empleado para que solo se procese la informacion de ese empleado

Podemos procesar uno o varios departamentos

Podemos poner un horario diferente del que tenga para ese dia los operarios indicados,
al procesar

Si tenemos el programa Recoger3 en marcha podemos

1. Programar que la recogida se realice de forma automatica cada xx minutos.

2. Programar el proceso de marcajes de forma automatica a la hora que le
indiguemos (con esta opcidn activada se pondra en marcha un médulo que
guarda todos los cambios que afectan a los marcajes para de forma automatica
procesar esos dias y/o operarios
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4.3 MANTENIMIENTO DE TABLAS

4.3.1 TABLA DE OPERARIOS

Es la tabla donde tendremos los datos de los operarios, nos aparece una lista donde
podemos ordenar por nombre o por codigo, pulsando en la columna correspondiente o
marcando la casilla mostrar por departamento y eligiendo uno.
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Aparte de los botones de mantenimiento habituales, afiadir, modificar, borrar, buscar e
impresion, esta el de enviar informacién al Terminal, el de busqueda por una parte de la
cadena del nombre o por su matricula de coche y de asignacion general de algunos
parametros comunes como son horas extras, flexibilidad, marcaje obligatorio y huella

s/n.
o I

5 opciones a asignar
asignar por

" Todos los Empleados

* Un Solo Departamento

i S e e

" Varios Departamentos

" Varios Empleados

00001 SERVICIOS GENERALES

00002 ADMINISTRACION

00003 TECNICO-COMERCIAL

00004 TECNICO

00005 DESARROLLO SOFTWARE Y WEB

‘ ' Aceptar x Cancelar

Para ello se habra de marcar la casilla de la izquierda de la opcién que se quiera
cambiar para habilitarla y luego marcar o no la casilla de la derecha dependiendo si se
quiere marcar o desmarcar la opcién en la/s ficha/s de los empleado/s que se diga en la
asignacion que puede ser todos los empleados, un solo departamento (se habra de
marcar en cual se haran los cambios en la parte inferior) o varios departamentos (en
este caso se podra marcar varios departamentos).

L\_) JT—‘—I—ITT
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Cada operario podra tener un calendario con un horario del departamento o su propio
horario pudiendo indicar los minutos de flexibilidad en la entrada y en la salida, si su
horario fuese rotativo debera marcarse horario colectivo y asignarle un horario y un
codigo de rotacion que sera el mismo del que se haya puesto en el horario en la tabla
de horarios, si no se coloca cddigo de rotacion usara el horario normalmente.

Cada operario dispone de un numero de operario, su nombre y apellidos, el nimero de
tarjeta — Si puede o no hacer horas extras, si debe validar con huella, N° de matricula.
Indicaremos la fecha de alta y la de baja si ya no esta en la Empresa.

Le asignamos el calendario, la seccion/departamento y el turno colectivo. Si el horario
no coincide con ninguno de los colectivos, se desmarca y se le asigna el horario
especifico para ese operario, el codigo de rotacion si los turnos son rotativos (en este
caso debe estar siempre marcado el turno colectivo).

Podemos indicar la flexibilidad en el horario a la entrada y a la salida, Indicaremos si
tiene control de accesos y si lo tiene, a que grupo pertenece del control de accesos.
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4.3.1.2 CALENDARIO DE HORARIOS

Ademas de los horarios habituales, dispondremos la posibilidad de tener horarios
distintos por dia de la semana.
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Para asignar dichos horarios se dispone en la parte derecha de la lista de horarios
posibles, pulsamos con un clic encima del que deseemos y quedara seleccionado. Si
pulsamos sobre el dia que deseamos poner ese horario, entonces quedara marcado el
dia con ese color. Si se trata de ponerlo en varios dias, podemos pulsar sobre el boton
asignar periodo y nos aparecera:
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4.3.1.3 CALENDARIO DE AUSENCIAS
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En este calendario, observaremos los dias que no asistiremos

Para asignar ausencias podemos hacerlo seleccionando sobre la incidencia-ausencia
de la tabla que tenemos a la derecha y pulsando con doble clic sobre el dia que
deseemos. Cuando se trata de mas de un dia, seleccionaremos en el calendario el dia
de inicio e incidencia y le damos al boton de asignar periodo. Entonces nos aparece
para indicarle de la fecha inicial a la final y los dias de la semana de lunes a domingo,
por si son varios lunes y varios miércoles y no todos los dias del periodo.

4.3.1.4 OBSERVACIONES

En este apartado podremos colocar cualquier observacion en la ficha del empleado
como asi también si queremos que le salga un mensaje en el Terminal a la hora de
fichar y la fecha limite que sera la vigencia que tenga dicho mensaje, como ser que
pase por administracién, etc., etc.

T2 IXION-Prasencia PrnfesmnalTZapp (®) Ver 2.94.0.1 - Licencia para HELP-PC, S.L. [(.11030000) TABLAS AUXILIBRES]

ele| o Ceoe eee

Empleados  Calendari } Hnranusl \nmdenclasl Depanamemusj EmpresasJ EmprasasExtemasl Horario cichcuj Hiveles empleadus] 1¢Furmacléni 25753001 - CALENDARIO 073 .Z.JI
Céslign H e o ¢ correa = i
o | 00004 ENCARNA | e|la 2013

Ficha | Ausencias | Horarios || Observaciones  Datos personsles Mav:a}asl Harsrio sicica

Diciembre

||Lun | Mar Mié | Jue Vie Sib Dom

il
oo o N

9 10 11 |12 13 -
18 17 18 19 20 -

' = - ==
PLAHIFICACION FORMACION (Listado desde pestafia de fomacibr)
Enero {(2014)

Lun | Mar Mié | Jue | vie | Sib |Dom
12 3 4 5

=3 T Y ) O O T

6 7 8|9 10 1| 12
1314 15 |18 17 18 | 19
200 2 2|23 24 25 %
ooz 29 W A
Mensaje en terminal Solo para terminales TZapp Fecha limite en terminal
Blow: notas usuario

REVISAR HORA EMPLEADO 00001

=i ¥

Usuario SUPERWISOR (Sehastian [ 13005 HELP-PC, S.L. femp001) 2011 | 131202012 20:11:2 M03 2app.com

74 Inicio =R ENIRS oo o " T Delohi & evpony r [ pemanAL SUA, . -]

S. I. Help-PC, S.L. www.helppc.es marketing@t2app.com 27



Manual Ixion Presencia Ver 2.94

4.7.1.5 CONFIGURAR ACCESOS TERMINALES T2a
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Aqui le podremos asignar el acceso que deseamos tenga el empleado. Para ello se
deberé hacer doble clic sobre la puerta que se quiera habilitar a dicho empleado, en su
parte derecha se pondra en verde en lasque si tenga acceso y en rojo las que no, el
cbdigo de acceso se podra cambiar para todo el conjunto de accesos viéndose reflejado
este cambio en la ficha del empleado (puede cambiarse en cualquiera de las dos
pantallas).
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4.7.1.6 DATOS PERSONALES
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Aqui podremos introducir datos personales del empleado como su DNI., su direccion, el
namero de su seguridad social, su cuenta bancaria, teléfono, direccibn de correo
electronico, su fecha de nacimiento, si tiene vehiculo/s propio/s se podra poner

Matricula / s (que se podra buscar luego con el botén & en la lista de empleados).

También se podra indicar si el empleado pertenece a una empresa externa (debera
haber alguna empresa externa creada en la tabla Empresas Externas para habilitar la
opcion), se marcara la casilla Empresa Externa y se elige la empresa a la cual
pertenece.

Se podra poner el valor de horas de trabajo, las horas normales y especiales y las horas
extras.

En Solo Accesos se puede indicar también si a este empleado solo se quiere controlar
los accesos o también la presencia, si se quiere controlar solo accesos hay que marcar
esta casilla, con esto todos los marcajes realizados se tomaran como accesos y no
como presencia.

Si se marca la casilla No Contemplar Incidencias, a la hora de recoger marcajes no se
generaran incidencias autométicas por el programa.

Se puede imprimir los datos personales con el boton de impresion.
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4.7.1.8 HORARIOS CICLICOS

Creacion de un horario ciclico
Para crear un horario ciclico, es decir, que se repite cada ciertas ocasiones,
realizaremos los siguientes pasos.
Para el ejemplo utilizaremos estos 2 casos.
1- Lunes — Viernes turno mafiana
Sabado Festivo

Domingo Festivo

2- Lunes — Viernes turno tarde
Sabado Festivo
Domingo Festivo

3- Lunes - Viernes turno noche
Sabado Festivo
Domingo Festivo

Primero vamos al menu Tablas y entramos en Horarios. Aqui dentro creamos los
horarios individuales para cada dia, es decir, creamos el horario 01 de 10 a 18, el
horario 02 de 09:00 a 13:00 y de 15:00 a 19:00 y asi sucesivamente, hasta tenerlos
todos creados de forma individual.

Una vez tenemos esto, vamos al menu Tablas y al apartado Tablas. Seleccionamos la
opcion de la derecha, Horario Ciclico. Veremos esta imagen
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Pulsamos sobre el boton inferior de afadir. En caso de ser el primer horario ciclico que
creamos, ponemos el codigo 00001, en la posicion pones 01, ponemos la descripcion
que creamos conveniente, en duracion ponemos 5 dias (para el caso del primer
ejemplo) seleccionamos trabajo y elegimos en turno el horario que hemos creado de 06
a l1l4.

Ahora afladimos un segundo, ponemos el mismo codigo 0001, en posicion ponemos 02,
duracion 2 dia y seleccionamos festivo.

Epetimos la operacion para semana de tarde y semana de noche
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Una vez completado pulsamos sobre a5|gnar Horario ciclico

- =[x

|

T r 7
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Fecha Final (31120013 @
O  soo00 nFoRmATICACE [0 00005 CANDIDO MENDEZ (62030 PRODLCCION 2 3 4| s [EEER
[0 &m0t PRODUCCICNR [0 00006 MARCOS GIL [E0130 PRODUCCION IR | |
€ e Aagan [0 60130 [PRODUCCICNPR [] 00007 CHEME 150000 INFORMATIC) CIEAEEEE | |
Pas | Dur | T ] Tarne 50000 INFORMATIC » R v EE
1| sbT 102 HORARIO MAFANA 1501 30 PRODUCCION a0 |
3 a0 50211 PRODUCCION
30 5T 03 HORARIO DE TARDE 61530 PRODUCCION Enero (2014)
4 20D 161539 PRODUCCION i
Lun | Mar Mié | Jue Vie Sab Dom
5 5T 04 HORARIO DE MOCHE 161530 PRODUCCION =
£1030 [PRODUCCICNFLL O ooms salvapor [60130 PRODUCCION I I
61511 [PRODUCCION M [0 00016 MARIA DELCAR  [50130 PRODLICCION 5 1@ 8 1% |01

13 14 15 16 17
20 |2 2228 24
27|28 20 30 A

18 | 19
25 6

E1530 |PRODUCCION M2 ||
£1599 |PRODUCCION 2
62030 PRODUCCIONPR
68030 PRODUCCIONICT
68111 |PRODUCCIONICD
66130 [PRODUCCION/CD
66201 [PRODUCCION/CD:
63230 PRODUCCION/CD
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Seleccmnamos eI codlgo de horarlo que hemso creado en la parte izquierda,
seleccionamos las fechas del periodo de tiempo y seleccionamos a la persona que se lo
asignamos de la derecha del todo. Una vez realizado, pulsamos en asignar horario y ya
esta listo.

En caso de no tener el boton Asignar horario ciclico, vamos a la pantalla del empleado
gue le queremos asignar dicho horario, dentro de la pantalla, la opcion de la derecha del
todo es Horario ciclico, entramos. Pulsamos el boton afadir, ponemso la fecha de
activacion (indioca el momento en que empieza el horario), seleccionamos el horario
con el desplegable, pulsamos aceptar y listo. Si ahora pulsamos en la ficha de horarios
del empleado veremos pintado el calendario con los horarios adecuados.
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4.7.2 TABLA DE CALENDARIOS

Podemos disponer de multiples calendarios e indicar las fiestas en cada uno de ellos.
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Indicaremos los dias festivos a tener en cuenta si se trabaja en dichos dias para que las
horas se contemplen como horas extras festivas.

Haciendo doble clic encima del dia nos aparece un calendario desde el que podemos
seleccionar el dia que queremos introducir.

Podemos utilizar para las vacaciones la opcion de asignar periodo, donde indicamos
desde que dia hasta que dia queremos poner la incidencia calendario con el tipo de dia
festivo.

Las vacaciones se podran agregar en el calendario o en la misma ficha del empleado, si
se asigna en el calendario tendra vigencia para todos los empleados que tengan este
calendario y no se podra modificar ni borrar en la ficha del empleado ni agregar
vacaciones (si hay limite de dias).

Para la creacion de un nuevo calendario para el afio siguiente, es conveniente realizarlo
con el mismo codigo de calendario e indicandole que se trata de otro afio, de esta forma
no estaremos obligados a cambiar en todos los operarios el codigo de calendario, y la
aplicacion asumira los dias festivos del afio de la fecha del marcaje.
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4.7.3 TABLA DE HORARIOS

En la tabla de horarios entraremos tantos horarios como horarios distintos tengamos, no
es necesario introducir un horario por departamento, si coinciden los horarios. Si que se
tendran que entrar los turnos rotativos que no roten con la misma periodicidad, estos
deberan tener codigos distintos de horario y el mismo cédigo de rotacion.
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En ellos se indicara la hora de inicio y la hora final y si el horarlo es partido la hora de
inicio y final de la tarde (se podr& picar en la barra o en el nimero para asignar la hora
en la casilla que esté activa).

Podemos indicar si dicho horario se contempla la puntualidad y si tiene flexibilidad en la
entrada y/o salida

Debemos indicar las horas objetivo si las calculadas por el programa no sean las que se
desean.

Indicaremos si este horario hace el descanso general indicado en la configuracion o le
asignamos un horario de descanso si lo hubiera.

Indicaremos si se contempla o no el tiempo fuera de horario, esto hara que se
contemplen o no las horas que pasen del horario o de las horas objetivo.

Si dentro de un mismo ejercicio se cambia de horario por ejemplo en verano se hace
intensivo y en otofio se vuelve al horario normal se pulsara sobre el icono inferior
derecho y crearemos otro horario con el mismo cddigo y le pondremos una vigencia
diferente, luego habra que poner el horario anterior con la fecha de vigencia en el dia
que termine el horario anterior (como el horario 06 de la figura). En todos los casos el
horario principal debe tener como fecha de vigencia el 1° de Enero de cada afio.

En Cddigo de Rotacién indicaremos el nimero de rotacion (si hubiera rotaciones) con el
cual haremos un juego de horarios con el mismo codigo de rotacidon que se iran rotando
todos los horarios con ese mismo cédigo dependiendo de la hora de marcaje realizado

por el empleado (buscara el horario que mas se aproxime al marcaje). Es preferible que
cuando haya este tipo de horarios el marcaje en el Terminal se realice con F1 (entrada)
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y F2 (salida) y no de forma automética porque puede darse el caso de que el programa
no sepa discriminar si entra en un horario o sale de otro.

Marcajes Mediodia: En los caso de horarios partidos pero que el/los empleado/s se
gueden en la empresa en su hora de comida y no se quiere que se cuenten estas horas
se debera marcar la casilla No Obligatorio, esto hara las salidas y entradas automaticas
del mediodia si no las hubiera. Y en el caso de que se quiera contabilizar como horas
extras habra que marcar Tmp. Extra para que se tomen como horas extras.

Descanso Semanal: Se puede crear un horario indicandole los dias de descanso
semanal para este horario, para ello habra que marcar la casilla Descanso Semanal
para habilitarlo y marcar que dias de la semana son de descanso; a la hora de recoger
marcajes mirard si esta variable esta habilitada y en caso afirmativo verificara si el
marcaje es un dia de descanso semanal 0 no y generara el marcaje correspondiente.

No Redondear: Si en parametros generales se contemplan minutos de flexibilidad de
entrada o de salida y no se quiere que el marcaje en este horario sea redondeado a la
hora exacta que figura como entradas y salidas se debera marcar esta casilla para que
no haga el redondeo al recoger marcajes si tiene este horario.
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4.7.4 TABLA DE INCIDENCIAS

En esta tabla estan indicadas las incidencias generales que indicara el operario al
S S B TN e ma}rcharse antes de la hora de su horario,
Lt e s mmmm  asi como los festivos y las ausencias.

T 1~'I Los codigos del 00 al 09 y del 90 al 99 son

obligatorios y no se deben cambiar

—— _ ' e El codigo de incidencia 00 es el de entrada /
= salida automatico y es obligatorio
R o * El 01 es una entrada normal y el 02 es una
e ey salida normal

s Sssmmmnsms « - E| 03 y 04 son entra y salida de hora extra

e EI 05y 06 son extras sabado y extra domingo o festivo

» Al dar de alta o modificar una incidencia se debe comprobar que se ha introducido si es una
entrada, una salida o marcar otros. El cédigo que pueden dar de alta estara comprendido
estara entre el n°® 10 y el 89

* Se puede indicar para las extras el % en pesetas o en horas de fiesta

* Siempre que modifiguemos algo en esta pantalla, debemos actualizar el terminal mediante
el icono inferior derecho

« Debemos marcar si queremos que la incidencia se vea en el terminal o no; si deseamos que
se vea en el calendario y / 0 en ausencias. Si la incidencia debe contar como horas
trabajadas; marcaremos la casilla de retribuidas.

e Cada incidencia ademas puede contener parametros adicionales, asi como una descripcion
de ayuda para saber las causas, quien tiene derecho y la duracion.

- Enviar Terminal T2 debera estar marcado si la

R oot P
i incidencia puede marcarle el empleado en el terminal.
LA - Remunera/Justifica si se marca cuando no hay
T marcaje, queda justificado el dia (normalmente es
bk tisrcst : equivalente a remunerar, pero no tiene nada que ver
Tt Do LT . e .,
o . gque sea 0 no pagado, solo a efectos de justificacion.
e | P S— Por ejemplo festivo local, festivo nacional, vacaciones,

M"ml : - "’”'“:“'“i % ﬂ‘“g“ :% entrada o salida motivos empresa, ...

— - Calendario ausencias si marcamos, veremos esta
ausencia en la pantalla del empleado, pestafia de ausencias y podremos seleccionarla para
marcar los dias que tengan dicha ausencia. Vacaciones, formacién, festivo nacional, bajas de
enfermedad, de accidente de trabaja, de maternidad (incidencias de dias completos)
Calendario, es para que la ausencia aparezca en el calendario para poder ser seleccionada,
sobre todo los festivos que se cierra y los festivos que se abre (Vacaciones, festivo local, festivo
de la comunidad, etc.)

- No contemplar horas objetivo Se marcaré en por ejemplo incidencia de (festivo que se trabaja,
incidencia fuera de horario) no indicara que ese dia teniamos que hacer xx horas

- Solicitud es solo una marca a efectos de recordar que se debe solicitar (los clientes de la
administracion que tienen el modulo de solicitud de ausencias via Web si que les es muy Uutil)

- Tiempo maximo se utiliza para indicar por ejemplo en el descanso que hacemos con el tiempo
no disfrutado o con el que nos pasamos.

- Si marcamos la pestafia de absentismo, en el listado de incidencias al marcar sobre
absentismo, deja marcadas las incidencias que hemos indicado que acttan sobre absentismo

- Justifica resto dia es para no tener que volver a fichar la salida después de una incidencia.

No crear una incidencia para entrada y otra para salida de la misma incidencia ya que solo hace
falta una incidencia que sea salida (debe marcarse la casilla salida) la incidencia se marcara
cuando se sale y cuando vuelve se debe marcar entrada normal, el programa automaticamente
hara el cierre de dicha incidencia colocando la hora final y su duracion. Descanso, formacion, ...
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4.7.5 TABLA DE DEPARTAMENTOS O SECCIONES
Se trata de la informacion de los departamentos o secciones de la empresa, a efectos

de poder obtener listados y para crear responsables de departamento con posibilidad
de poder mantener su informacion.
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Podemos crear tantos como nos interese, ya que después también podremos tener la
informacion de los listados por departamento.

Si intentamos suprimir un departamento que tenga algun empleado asignado en su
ficha dicho departamento, no nos dejara hasta que eliminemos dicha asignacion.

Estos departamentos no tienen por que coincidir con los contables y como se ha dicho
se establecen para gestionar los datos que podremos listar

Podemos movernos por los datos dando a los botones del navegador

Pulsando sobre el icono + afiadiremos un registro, sobre el — lo borraremos y sobre el
lapiz podremos modificar la descripcion.
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4.3.6 MANTENIMIENTO DE MPRESAS
En esta tabla estaran los datos necesarios basicos de la Empresa.
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Pulsando sobre el icono de modlflcar se podran cambiar los datos indicados y sobre eI
podemos borrar una Empresa si no tiene datos.

En la parte superior apareceran tantas lineas como empresas tengamos disponibles
para controlar.

4.3.7 EMPRESAS EXTERNAS

En esta tabla podremos introducir el cédigo y el nombre de las empresas externas, con
las cuales trabajamos, a las que pertenecen los empleados que trabajan en nuestra

empresa para luego indicar en su ficha a que empresa externa pertenece.
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4.3.8 AUSENCIAS

4.3.8.1 MANTENIMIENTO DE AUSENCIAS

S st e G SRS T T sz EN esta pantalla
" saldran todas las

e geeEnc o [Ceoco BER OB _ :

[ EEEEm ausencias de los
e - . = | Operarios que se
T aren. === hayan registrado
[T en su ficha o en
e |i5 gt esta misma

i . s
I pantalla, también
oL SE puede
... ... programar las
[=5 5k na ausencias
afiadiendo la
fecha inicial vy
e final, operario 'y
s i s ik s la incidencia,

LR R R

también puede
acotarse por horario inicial y final, estos datos se reflejaran también en la ficha de cada
operario. Puede afiadirse una ausencia sin fecha final para los casos de baja que no se
sepa cuanto tiempo llevaran con la baja.
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_m oee B_lr_ Del eee oe

[ I
Ausencias [2013- 0001 - CALENDARIO 2013 =]

J L J ‘ & J i} ‘ e Are B B @I@‘ 2013 .

Buscar la fechaBuscar por ccBuscar por nombre

Diciembre
Jiznzerz B j‘ — _ jl j Lun | Mar Mié | Jue  Vie 5ab |Dom |
I Sdlo el empleado indicado I~ Filtrar x incidencia -
Incidencia 2 (3 |4]|s ---
4 00004-ENCARMA J 2012 i MNES 8 |10 | 11 |12 18 -
D0004-ENCARNA 25/06/2012 2662012 B6-VACACIONES 8 17 18 13 =-
|_|pono4-EncARNA 26062012 26062012 BE-VACACIONES » R v EE
|_|ponoa-EncARNA 270672012 27106/2012 86-VACACIONES ERES
| |ponoa-EncARNA 28/06/2012 2805/2012 BE-VACACIONES
| |ponoa-EncaRNa 29/06/2012 29M06/2012 BE-VACACIONES R
| |pon0a-EncARNA 02/07/2012 (207/2012 BE-VACACIONES - —
| |pon0a-ENCARNA 030772012 03/07/2012 BE-VACACIONES L) Mot e | ey e [Si | Doy
| |poooa-Encarna 04/07/2012 D407/2012 BB-VACACIONES S N e el
00004-ENCARNA 0517 /2012 06/07/2012 B6-VACACIONES S1e 819 |10 AT
|_|pono4-EncARNA 06/07/2012 06072012 86 VACACIONES S5 S| B | OF 98 |19
| |nooos-ENCARNA 09/07/2012 09072012 84-FIESTA LOCAL M) 2|2 |2 25|
| |pooos-EnCARNA 1040772012 | 10/07/2012 84-FIESTA LOCAL 2 a0

Fecha micii??i'DEﬂ?m? Hora inicia; Empleado|00004 ’ENCARNA
Fecha final 22062012 Hora final Incidencia 86 [VACACIONES
Duracian REMUNERADO Blos notas usuario

REYISAR HOHAEMF’LEADO oooot

(EA|ER

Ohbsery. J

Usuario SUPERVISOR (Sebastian) [ 13005 HELP-PC, S.L. femp001) 2011 | 13{12/2012 204803 M09 e, T2app.com
p———— - - P = - = r -
‘4 Inicio e ™ E O &k @ |Iroskhis | & Evpont B modPrincipal,nas | B NeMANUAL LSU, ., 8 Presenc LR @ @ 2040

4.3.8.2 LISTADO AUSENCIAS

Aparte de poder visualizar el calendario de ausencias y mantenerlo por la opcién 4.5.1.1
podemos listar dichas ausencias sobre todo como comprobacién y repaso de la
informacion.

Introducimos las fechas que deseamos listar, empleados, departamentos, el
codigo/descripcion de la incidencia y n°® maximo de dias (si sobrepasa se vera en rojo)

Tenemos dos tipos de listados, el que nos ofrece toda la informacion de ausencias de
los empleados y el que podemos seleccionar la incidencia que deseamos controlar.
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Relacién de Ausencias
Control de ausencias anuales para repasar que no tengamos errores al
conceder las ausencias

€3 Print Preview

BEF K4 M 55 BE Coe

HELP-PC, S.L. Pagina:1 Fecha:13/12/2012
RELACION DE AUSENCIAS

Empleado 0/99998

Departamento 0/99999

Fecha 01/01/2012-31/12/2012 /1

Empleado F. inicial F. final Ausencia

00004-ENCARNA 22/06/2012  22/06/2012 B8A-VACACIONES )

00004-ENCARNA 25/06/2012  25/06/2012 B8A-VACACIONES

00004-ENCARNA 26/06/2012  26/06/2012 B6-VACACIONES

00004-ENCARNA 27/06/2012  27/06/2012 B86-VACACIONES

00004-ENCARNA 28/06/2012  28/06/2012 86-VACACIONES

00004-ENCARNA 29/06/2012  29/06/2012 86-VACACIONES

00004-ENCARNA 02/07/2012  02/07/2012 86-VACACIONES

00004-ENCARNA 03/07/2012  03/07/2012 g6-VACACIONES

00004-ENCARNA 04/07/2012  04/07/2012 gE-VACACIONES

00004-ENCARNA 05/07/2012  05/07/2012 86-VACACIONES

00004-ENCARNA 06/07/2012  06/07/2012 8A-VACACIONES

00004-ENCARNA 09/07/2012  09/07/2012 BA-FIESTA LOCAL

00004-ENCARNA 10/07/2012 10/07/2012  84-FIESTA LOCAL

00004-ENCARNA 11/07/2012 11/07/2012  86-VACACIONES

NNNNA_FNTARNA 12N7IN1 72 12MN7/N172?  ocavianANINRMED A4

Page 1 of 1
73 Inicio mhE o & [+ 2 [ Jf pephis "I Delphis | & Empont "B modPrind s | G memanuAL

Control de ausencias
Control de ausencia para repasar que no tengamos errores al conceder las
ausencias en el ejercicio

& Pries Prevea

BEE b0 @ B e

HELP-PC, §.L. Paginai  Fecha 131212012

CONTROL DE AUSEMCIAS ANUALES -
Emi pleddo DEGEEE

Cepartam ento (82255

F. Inlcial F. final

50000 - INFORMATICAOFICINASIOFICINAS

00004 - ENCARNA
2210612012 2206/3012 1
25/D6/2012 25/M6/2012 1
260642012 260G I 2 1
270G 2012 271063012 1
ZBIDE 2012 ZEDE20T2 1
20/DEI 2012 200062012 1
0210712012 020712012 1
030712012 OMOFI2012 1
D4/07/2012 QaTiEt 2 1
0572012 OEMOTI2012 1
0BT 2012 DEMTIZ012 1
0o 02 namTiIi s 1
10072012 1072012 1
110712012 1107112 1
1200742012 12080712012 1
AFMNMTIENA e T ek e 4 )

W R e D ek [T e EE IR [

Estos dos Ilstados se pueden ver por pantalla oenv iara Ia |mpresora
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4.5 CONTROL DE PRESENCIA
Estos son los datos referentes a control de presencia de cada operario

T2 IXI0N -Presencia Profesional T2app (®) Ver 2.94.0.1 - Licencia para HELP-PC, S.L. - [(m000000) CONTROL PRESENCIA]

eeeee o ooce eee ae

[ s R
Entradas/Salidas [2013 - 0001 - CALENDARIO 2013 _vJ

w [« ] "mam= B olo| am | | |
Bugcar la fecha Buscar por cadigo Buscar por nombre | 'F—ﬁ‘WTW@IChaSF e Diciembre
ecna Ihicia echa 1inal
Jstnozmz | - & L]E S0z <] |3102012 <] Lun | Mar | Mié Jue | Vie Sib Dom|
[~ Vermarcaies reales | Solo ol Empleado Indicado [ Sélo incidencias g [l
Duracion en rojo indica tmg méx excedido
T.E.|T.2.|H. Inicia |H. final |Duracian|Inc i 20842 ---
02 o2 |14 45:25 [ah 10m o2 GMETAEINEENEEN | |
18 17 |18 19 2 =]
01 01 073457 12 8 5h23m 02 p—
— =
_DZHD./?EI'IZ Mar 00033 GABRIEL MOYA 01 01 143357 21:22:40 Bh 48m 02 ?:‘I -- 2 --
_DZHDJ’ZEHZ Mar 00034 RICARD o1 m _D? 00:52 13:05:31 BhO5m 02
_DZHDJ’ZEHZ Mar 00034 RICARD o1 m _14 18:10 17:03:53 2h 45m 02
ADQHDJ'ZDIZ Mar 00035 ROSENDO 06:00:00 14:00:00 8k 00m 99 Enero (2014)
| Jozr0/2012 Mar 00036 PEDRO LIEVANAS 02 02 05:41:43 140142 Bh20m 02 T T
| [02/10/2012 har 00035 PACO 02 02 07:44:13 1303:01 5h 19m 02 1 2 3 4 s
| Jozr072012 Mar 00038 PACO 02 02 142001 165743 2h Fm 02 ] R e R [ PR
| Jo2A10/2012 Mar 00040 JavIER 01 01 072228 17:42:58 10h 20m 02 PPV P Py ey ey ey v
| J0210/2012 Mar 00042 LUIS FERNANDO 02 02 071245 13:0207 5h50m 02 W e S s
| Joomozmz Mar 000s2 LIS FERNANDO 02 02 141651 17:14:25 2h&8m 2 P e e e
02/10/2012 Mar 00043 ESTHER RAMOS 01 01 07:38:51 13:00:53 5h22m 02
- ~
»|H d ~| Hi 7
Fecha 0271002012 ora marcada  Empleadol00026 |NARCISO | pHorario-
Hora inicial [14:36°35 143636 | Incidencia [12 [sALIDA ~|  meooo 130000
Hora Final |17:48:25 174625 Obsery REMUNERADO Descanso Blos natas usuaria
Duracien BRADm [ - REVISAR HORA EWPLEADO 00001
A Comp alar 14:30:00 19.00:00
Lisuaria SUPERYISGR (Sebastian) 3005 HELP-PC, 5.L. {smpOn1) 2011 |14f12/2012 044610 MO0 wewn, T2app.com

T — .- - . = = — 7 e -
+4 Inicio W E N & [ © [ pephis & EMPO0L T p-tanUAL USUARID ., | B wirtualTurbo - Microsn,., i iﬁ;—l_. @ i, 0448

Estos son los datos recogidos del terminal y procesados (anteriormente en esta pantalla
efectudbamos las correcciones pertinentes (si trabajamos con HS), se podia afiadir un
marcaje manualmente, introducir las incidencias y corregirlas.

Seleccionando el operario (se puede buscar por codigo o por nombre y se puede buscar
picando el codigo o el nombre hasta posicionarnos) e indicando que solo queremos ver
los datos de ese operario y seleccionando la fecha e indicando que solo esas fechas,
nos quedan solo los marcajes indicados visibles

En la parte inferior derecha podemos observar el horario del registro seleccionado.
Para modificar una incidencia o cualquier otro dato, pulsaremos sobre el botoén de
modificar y arreglaremos las horas, o la incidencia, el dia y/o el operario. El registro
quedara en negrita y dicho registro no se modificara al recoger de nuevo los datos)

Podemos observar la hora real del marcaje y la que ha considerado la aplicacion por su
horario, calendario y parametrizacion.

Si pulsamos sobre la tecla de afiadir, S| TRABALAMOS CON HS, aparecera la pantalla
de afadir una pareja de marcajes, S| TRABAJAMOS CON MC, aparecera el mensaje
de que es aconsejable realizar las modificaciones desde la pantalla de marcajes.
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4.5.2 LISTADOS DE PRESENCIA

En esta opcion encontraremos una variedad de listados que a continuacion se detallan:

T2 IXI0N-Presencia Profesional T2app (®) Ver 2.94.0.1 - Licencia para HELP-PC, S.L. - [{m000000) LISTADOS PRESENCIA]

s T
Listados [20r5-~ 6601 - CALENDARIG 2013 ij
&l ) : . = ole| 2013 )]

Relacidn de horas trabajadas Listado de incidencias | Listado general de personal J Relacidn de horas extras Relacidn de marcajes reales ‘
Lun | Mar Mié Jue | Vie Sib Dom
Listado de control acumulado ‘ Resumenes empleado | Listado Modificados y Observaciones J Listada Pi ncia I Tablas/Excel Contador Entradas 1 T T
aaaa| mm | Inicial Final [~FPersonal
Fecha dd | 1312002 ~| [1311272012 ] [-Ordenado por....- (~ Ineluir

e | E]E] feee 3 E]Ej & Cadigo  Nombre Emp:j:g
Dapartamenta | B ogeg ][] Extema -

W Listar horag extras

Todos los Empleados, todos los dias
¥iVer totales

Salto de pagina al cambiar de Empleado Lun | Mar Mié Jue | Vie Sab |Dom
¥ Contemplar incidencias T | [
| Un marcaje por linea (totales por incidencia)

Forrmata vertical

Mastrar Mativo Ausencias 13- 14 |15 | 16 | 17 | 18 | 19
| No Contemplar Empleados con Baja de la Empresa 20 | M | 22 |23 |24 | 25 | 26

Mastrar Solo Totales
| Aplicar Descuento Mediodia

Saldos Horas Trabajadas

Mostrar solo total Empleado+Departamento

7|28 29 W 3N

Blog notas usuario

REVISAR HORA EMPLEADO 00001

Usuario SUPERVISOR {Sebastian) 3005 HELP-F {emponi 2001 | 131122012 21:07:0% MOD v, T2app.com
:4 Inicio & %o e O & 3 | evpooL

4.5.2.1 LISTADO RELACION HORAS TRABAJADAS

BEE W« N | 8 HE| o=

~

HELP-PC, S.L. Pagina: 1 Fecha 3122012

e RELACION DE HORAS TRABAJADAS

Brpleadn 0/98383

Departarmento 0799999

Fecha 01 Q20M2-3110/2012 Serr 401 44

S Listar heras eras Mo-Todss los Ermpleados s o dias Sivvr totales Mo-Sato d pdgina af cantiar de Eplead - Contarmedariwidencias No- Unimareal e por s (ot es por iickneia)

- Farrmats vrtieal Ho-hostar bAoA ancias Now N Cortertplar Ervplatos con Baja el Brpresa NoMostrar Solo Toales No-Apicar Destustafd oda No-5aidas Horas Tratajatas No-hsstrar sao 1t Erplasdo Departaments

Fecha Dia HL HF Duracién lhe  HIL HF. Duracién lnc  HL HF. Duracién Inc  HIL HF. Curacidn e HI. HF. Duracidn lnc  HI  HF. Duracién Inc ~ MNorrel  Befra  Trp n. TOTAL

00005 CANDIDO MENDEZ Calendario: 0001 Horario: 01 Del‘l 62030

01107212 lun 0207 1308 4h59m 02 1439 1757 3h18m 02 - wen o or ome e e e e e e e - s 8h17m 8h17m

0211072012 rear 07:13 15714 8h01m 02 = oem e - e e R Bho1m 8h 0Mm

031072012 mié 07:09 1613 Bh04m 02 —-  -—- - = oo eee o s e o e e 8h04m 8h 0dm

04110/2012 jue 07:09 1517 Bh08m 02— - - = o oo e e e e e e e e 8h0Bm 8h 08m

0510/2012 wie 0716 16:22 8h06m 02 - - - e e e e e e e e e e 8h0Bm 8h 06m

0810/2012 lun 0810 1303 4h53m 02 14:41 1858 4h17m 02 —- -~ - oo oo o e e 8h10m Sh10m

09M10/2012 rear 07:02 16:25 8h23m 02 - - - e e e e e e e e e e - - 8h23m - 8h 23m

10072012 rié 07:05 15:30 8h25m 02 - --- - - - - - e - - e - e - - 8h25m - - 8h 25m
Mochestrabajada 1] Morral Exdra Total Ermleadn B6h 34m  0h 00m 66h 34m

Total haras centesimales 66,57 0,00 66,57

00007-CHEMA Calendario: 0001 Horario: 01 Den 50000

01072012 lun 02:34 1310 3h36m 02 1441 1821 4h40m 02 - wen e e eee e e e e e = Ow B el AR Bh16m 8h 16m

0210/2M2 rear 09:23 1316 3h53m 02 1510 12:47 4h 37m 02 1947 2125 1h38m 03 - coem oo oo oo e e oo 8h30m 10h08Bm

031072012 mié 08:45 1308 4h24m 02 14:55 1901 4h06m 02 19:01 19:32 0h31m 03 == - ==« o oo e o 8h30m Sh 01m

0410/2012 jue 03:27 1328 4h01m 02 14:47 1811 3h24m 02 —-  —- - e e e e e e e Th25m Th 25m

0510/2012 wie 0919 1317 3h&58m 02 - - ey s st meer MG T WL TR RS Umomms ttr o wEm m wEw 3h58m 3h 58m

081072012 lun 0318 1307 3hd8m 02 1512 1811 3h5AmM 02 - wen sem oe eme e e e e e e e e Thddm 7h 48m

09110/2012 mar 09:25 13118 3h54m 02 14:41 17:47 3h0BM 02 ~—- === == = —oe cem e e e e s e e o w5 Th0Om iR Th 00m 1

10MQ/2012 rig 09:32 13:20 3hd8m 02 15:00 17:50 2h 50m 02 ---- i e s & ges = Bh3gm - 6h 38m
Moches trabajada a Mormal Extra Total Ermleadn 58h 05m Zh 09m 60h 14m

Total haras centesimales 58,08 215 60,23

00008 .. MANUBL Calendario: 0001 Horario: 01 Den 50000

010212 lun 02:57 1400 8h03m 02 —- E SR mET R R WSS AR = o e MR R 8h03m 8h.03m

02107212 roar 05:53 1409 8h18m 02 == sm som meme e e e e e e e e e e e e gh16m 8h18m

031012012 mié 05:57 14112 Bh18m 02 === == coe = emese s e e e e e e i e e e 8h15m 8h 15m

04107212 jue 03:56 14:01 8h05m 02 - - SEOBER R oSG IR e - R H EES s = 8hio5m =R 8h:05m

051072012 wie 06:00 14:08 Bh08m 02 =---  -mm oo em e e e e eee e e e e e comw oo e om o = Bh08m - 8h 08m i

Page 1 of2

Wlnicio. mMENLEE F o |

En este informe podemos obtener la |nformaC|on de las horas trabajadas por cada

operario
Seleccionamos la fecha que queremos listar, Con el botén Lamd ponemos la fecha
inicial y final del mes para listar ese mes, coge el mes de la fecha inicial para realizarlo.

Con el botén ponemos las fechas para listar todo el afio.

Seleccionamos el rango de operarios y el departamento

Podemos incluir las horas extras marcando sobre la opcion.

Podemos ver el informe por pantalla o enviarlo a la impresora, grabarlo como un archivo
de texto o crear una tabla Excel.
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|
Tictados ‘]2013 - 0001 - CALENDARID 2013 LJ
& = By FOF T elo 2013
= - Diciemb |
Relacidn de horas trabajadas ” Ligtado de incidenciag Listada general de personal J Relacidn de horas extras I Relacidn de marcajes reales lempre
[Lun | Mar | Mi& | Jue vie |Sib | I'lnm
Listado de control acumulado | Resumenes empleado ] Listado Modificados y Observaciones I Listado PresencialAusencia ] Tablas/Excel Cantador Entradas T
AENENE ---
aaaa Inicial Final [~Persanal : AEARRE RS -
Fecha dad | [otnoooiz =] 302012 +] Ordenado por - B lr“d'“" PRI EA Ey v e
= @ Cadigo " Nombre S
Empleado == soon 2][-] Erpresa = --
Departamento 0 = B E} 99999 E]B] e W A
“Incidencia i ]
¥ 10 SALE MOTIVOS EMP. ~ I
¥ 11 HORAS RECUPERADAS c o (S Erero 2013} _
¥/ 12 SALE ASUN PARTICULAR Lun | Mar | Mié Jue Vie Sib Dom
v 14 INDISPUESTQ i T3 i |
w15 SALIDA MEDICO
w16 ENTRA MOTIVOS EMP. E|® |8 |8 |10/ |12
¥l 17 DESCANSO 13 18 |15 18 17 18 19
v 18 FORMACION T
v 50 AGCESO PUERTA 20 | 21 | 22 |25 4 | 25 | 26
V B0 DESCANSO SEMAMNAL & Q_J | R

I~ Mostrar Marcajes Realel Sélo absentismo [~ Tp minimo |15 3]
I~ Incidencia de marcaje

Blos netas usuaria
REVISAR HORA EMPLEADOC 00001

suario SUPERVISGR (Sebastian) 3005 HELP-PC, 5., {emp00? 2011 15/1é/2m12 21112:28

W E N L 2 "F pelphis [ [ evpont : T N-MANLIAL USUA,

Este listado sirve para detectar errores de marcajes y ayudar a correglrlos asi como
para poder listar aquellas incidencias que nos interese controlar.

Seleccionamos la fecha que queremos listar, el rango de operarios, la seccion y el
turno.

Podemos indicar todas las incidencias o solo una
Podemos ver el informe por pantalla, enviarlo a la impresora de todas los descuadres y

errores o enviar Eor correo Electrénico Email o Easarlo a Excel.

BET b ES @S o

HELPPC, 5.L. Pégina Fecha:13M22012

e i i LISTADO DE INCIDENCIAS

12 draciin o0 negniaindca que e ceddo 8l fkmpa mAkme

Faihe i FachaFin . Beldentia Horaincio Hora ingl Curacitn™ Excesd

Cepartaments PRODUCCICNMATERIALESIALM ACEM
Q00 4 AMGE. M ARTINEE

oz BE-FALTA SALD 07T AG.2E
Total 80FALTA SALIDA Oh 00m  Oh 00m
Total 00014 - ANGEL MARTINEZ Oh00m  Oh00m

Oh 00m Oh 00m

L

4 dnicin - ECEE R D ek

| S — EX bk e, (ELE
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4.5.2.3 LISTADO GENERAL DE PERSONAL

[ s R
Listados [2013 - 0001 - CALENDARIO 2013 Eal

™= ELO\J 2013 _]_J

Diciembre

Relacidn de horas trabajadas I Listadn de incidencias ” Listado general de personal Relacién de horas extras | Relacidn de marcajes reales

|| Lun | Mar | Mié | Jue | Vie Sab Dom|

Listado de control acumulado | Resumenes empleado ] Listado Modificados y Observaciones Listado PresencialAusencia ] Tablas/Excel Cantador Entradas

8338 Inicial Final Personal

Fecha dd | 01102012 ~| [31/100m2 | | Ordenado por.... r [rnucdlgg e

Empleado MB ’WB fe ST Emprasa
Departamento a = BEJ 99999 3 EJB]I JE_)W—M:IE 2

¥ “er acumulado =

Enero (2014)

Lun |Mar | Mié Jue  Vie Sib Dom

12| 3 |4 |5
6 7 /8 9 10 1 12
13014 (15 18 17 18 19
20 2 | 2 23 4 2B 6
2T 28 | 29 30 A

Blos netas usuaria

REVISAR HORA EMPLEADOC 00001

MOD  wew, T2app.com

1S0R (Sebastian) 3005 HELP-PC, {empO01) 2011 |13f12}2012 2

Este informe nos proporciona informacién de las horas trabajadas y las horas
pendientes segun su calendario y horario por operario

Seleccionamos la informacién entre dos fechas, indicaremos los operarios que
deseamos y los departamentos.

Podemos solicitar la informacion por pantalla, impresora o Email

BEF K4 M 55 BE Coe

~
HELPPC,S.L. Pagina 1 Fecha:13/12/2012
| mpriecd
" LISTADO GENERAL DE PERSONAL
Periodo 01/10/2012 31/10/2012
Peridod Acurrdlada desde el 010172012 Pendiente hasta 311 22012
Morrhre H atrabajar  H frahajadas Diferencia H. atrabgar  H. frabajadas Diferencia Segun Horario Segan Trabajo Oiferencia
Departamento INFORMA TICAMOFICINA SIOFICINAS
00004 BNCARMNA 193h 30m - 193h 30m 1681h 00Mm 227h 00m 1454h 00M 294h 00m -227h 00m 67h 00m
00007 CHEMA 185h 30m B0k 14rm 135h 16m 1844h 30m G0Oh14m 1784h 16m 367h00m -B0h 14m 286h 46m
00008 J. MANUE. 195h 30m B5h 24rm 130h D6rm 1844h 30m G5h 24m 1774h Dfim 357h00m -B5h 24m 281h 36m
Total departamento 584h 30m 125h 38m 458h 52m 5370h 00m 352h 38m &017h 22m 1008h 00m -342h 38m B&5h 22m
Departarento PRODUCCIONPRODUCTONA LitA CBY
00006 MARCOS GIL 185h 30m - 185h 30m 1844h 30m -- 1844h 30m 367h00m -- 367h 00m
00009 DOLORES SANTOS 195h 30m - 195h 30m 1844h 30m - 1844h 30m 357h00m - 357h 00m
00015 SALVADOR 195h 30m S1h14m 144h 16m 1844h 30m 1h14m 1793h 16m 357h 00m -51h 14m 305h 46m
00ME MARK DEL CAR 195h 30m - 195h 30m 1844h 30m -- 1844h 30m 357h00m -- 357h 00m
00017 LUISA FERMANDEZ 195h 30m = 195h 30m 1844h 30m o 1844h 20m 357h00m 57 357h 00m
Total departarmento 4977h 30m a1h 14m 926h 16m 9222h 30m 41h14m g17ih16m 1785h 00m -51h 14m 1733h 46m
Departamento PRODUCCION CA RGA SIPEORN MAQLUINA
0000 ADRISN FEREZ 195h 30m = 195h 30m 1844h 20m = 1844h 20m 357h00m =5 357h 00m
Total departarrerto 195h 30m = 195h 30m 1844h 30m i 1844h 30m 357h00m i 357h 00m
Departamentn PRODUCCIONMA TERIA LESIA LA CEM
oo 1 ARDRES 8OTO 185h 30m - 185h 30m 1844h 30m -- 1844h 30m 367h00m -- 367h 00m
00014 AMNSEL MARTINEZ 195h 30m BBh S6m 126h 34m 1844h 30m Gh 56im 1775h 34m 357h00m -68h 56m 288h 04m
Total departamento 391h 00m B8h 28m 322h 04m 36285h D0m G8ha6m 36200 D4m 714h00m -B3h 96m B45h 04m
Departarmento PRODUCCIO M MA TERIA LESIMANTENM ==
00 2 MANUB. ANDRBJ 185h 30m = 185h 30m 1844h 30m e 1844h 30m 367h00m i 367h 00m
Total departamento 185h 30m o 185h 30m 1844h 30m = 1844h 30m 357h00m e 367h 00m
Departarrentn PRODUCCIONFPRODUCTO /A LA CEN
00005 CAMDIDO MENDEZ 185h 30m B6h 34rm 128h 56m 1844h 30m Gfih 34m 1777h &fim 367h00m -B6h 34m 280h 26m
Total departamento 195h 30m BBh 34m 128h96m 1844h 30m G6h34m 1777h 96m 357h.00m -B6h 34m 290h 26m
Total general 2538h 30m 312h 22m 2327h 08m 23815h 00m 538h 22m 23275h 38m 4578h 00m -538h 22m 4038h 38m
b
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4.5. 2 4 LISTADO RELACION DE HORAS EXTRAS

mml‘ geel -
W R

|

Tictados 1]2013.nnn1 - CALENDARIO 2013 _:j

= — 2013 ] J

@) [ 5 9|9 |
e S = S = 5 = Diciembre

Relacidn de horas trabajadas I Listado de incidencias I Listada general de personal “ Relacidn de horas extras Relacidn de marcajes reales = - _ .

[Lun | Mar | Mi& Jue | vie sib Dom|

Listado de control acumulado | Resumenes empleado I Listado Modificados y Observaciones I Listado PresencialAusencia Tablas/Excel Cantador Entradas | i 1

2z =4 s HNEE
aaaa Inicial Final ~Personal 1 5 Toro [ s 43
Fecha dd | 01102012 ~| 31102012 ¥| | Ordenado por....- ‘ r lr“d'“" IREARTARTRRERE
= = @ Cadigo " Nombre S
Empleado 0 = B 99998 < E] = | Empresa | _- &
Departamento o = E} E} 99999 2 EB:} ™ Salto de pagina al cambiar de empleado ~Externa T 0 | 3

Tipo de Listado | > :} |

@ Diarig I~ Mostrar Marcajes Enero (2014)
 Semanal = I et . | — —
e JLRRE Lun‘Mnr Mié .Iue Vie ‘th Ilnm_
© Mensual | b
I« 1 23 |45
 Valorado |
- r 8 |7 |8 |9 |10 |1 |12
I Sinvalorar ([ 13 ] 18 |45 [ 18 [17 |18 | 19
20|20 |2 |25 | M | 5| H
27 | 28 (28 |30 | A
|
Bloc netas usuario J|
REVISAR HORA EMPLEADOC 00001
|
'hsuaﬁéguﬁénvﬁbn (Sebastian) 3005 HELP-PC, 5.L. (smpD01) |zt |7173/'172/'72EI712 21114 L oD wew T2

 Ihicio mhENCEEF O F 6 & EMProL

Informe de las horas extras por operario y departamento

Indicamos la seleccién de tipo de listado, pulsamos generar listado y luego pulsamos
pantalla, impresora o Email

8 Priet Prevea

BE® X N ES @ o

HELF-PL, 5.0 Figha Trekal 113013
RELACIOMN DE HORAS EXTRAS DIARIAS

Brrpmd LLRRAR
Dzt e [FTRR
Ferks MHPRTFININATL 5

Parhi | B il H el Ddr e S el D e, Wi 1 el Brsddn ne M M nE Diedite 6 reE W Teel Daacii e Tolal TeaAk TR0 CTEEC’ CTERD
LT CHEMR
UFTEI I ILTED AT 0 — == e b e e e = e e —_ = e we = Th3Em INIEM D0W SWOEN Oh O

R 1B 219 (o B3 ki 0] Dhdtm  Oh3em 0 0w Andey O DB

s menrn Fhidm Ghilm idm dhdm b
oo ChEn DBom 6Bk 0% 0

N E SRR oD | ek ¥ i B vasfimeu

S. I. Help-PC, S.L. www.helppc.es marketing@t2app.com

44



T

e g Manual Ixion Presencia Ver 2.94

LISTADO DE HORAS EXTRAS (2)

T2 IXION-Presencia Profesional T2app. (®) Ver 2.94.0.1
[FE T 2 E—" 7

- Licencia para HELP-PC, S.L. - [(m000000) LISTADOS PRESENCIA]

Oz ceeele o coce Bee o

[ s EEEEE
Listados [2013 - 0001 - CALENDARIO 2013 LJ‘

&) @ B FOF = ola 2013 |
Rel ot [de horas trabajadas I Listado de incidencias I Listada general de personal

pt . 2 Diciembre
H Relacidn de horss extras Relacidn de marcajes reales

||Lun Mar | Mié Jue Vie Sib Dom|
Listado de control acumulado | Resumenes empleado ] Listado Modificados y Observaciones I Listado PresencialAusencia Tablas/Excel Cantador Entradas T -

2 3 4 5
aaaa| mm | Inicial Final ~Personal . 5 et s |58 E-=
Focha dd | 0100012 -] [z110m012 ~] 'grdenadﬂ por...- (i lr”;d'g‘g 18 |17 |18 |19 | 20 =-
Epeads = R gl (S Theme || = [ -
Departamento o = E] EJ 99999 2 E]B:i ¥ Salto de pagina al cambiar de empleado -Externa 5 0 | 3

Tipo de Listado S
{aln]

¥ Mostrar Marcajes ' Enero (2014)
o | § —
- R Mostrar Jorada Lun | Mar | Mié Jue Vie Sib Dom
= '_ 3 ¥ Compensar horas 1 2 3 4 5
=i I Comprohar Faltas 6 7 /8 9 10 1 12
™ Mostrar Jurnada I~ Sin valorar 13718 (57|96 |47 | 98 | 49

20 2|2 235 24 25 26
2r | 28 (29 |30 | A

Blos netas usuaria

REVISAR HORA EMFLEADO 00001

3005 HELP-PC, 5., {emp00? 2011 |13[12/2012 21:17:45 Moo
= =

| & empoot e [T p-mARLAL USLA, .

Si queremos que el listado nos muestre las horas reales deberemos elegir la opcion de
Mostrar Marcajes, si marcamos la casilla mostrar jornada saldran las horas trabajas de
la jornada normal (02), si marcamos la casilla de compensar horas el programa
calculara si se han cumplido las horas objetivo diarias y en caso de que no las restara
de las horas extras hasta cubrir dichas horas, en caso de que no alcancen las horas
extras para cubrir la totalidad de las horas objetivo en el listado se indicara de color rojo
y en negativo en la columna de horas debidas. Si marcamos la casilla comprobar faltas
el programa calculara los dias no trabajados segun los parametros que tengamos en
Tablas (dias festivos horarios, ausencias, etc.), esta opcion puede consumir tiempo
dependiendo de la cantidad de empleados y de dias a visualizar.

& Prieg Previes

BEE o Fd E S

RELACION DE HORAS EXTRAS CONMARCAIES P A

g b 7 Feckm W11

Ervplenchs (UTSES0 Dupn Swrrenis FEEE i e 01710001 3 37180012

ki g ok Tkl ot ora LT v i Br b
| Pk Kl KPR HI O HEm MW CBFR | HRL HEY . HRL | RPE D Cebela Jededd ) SwiEuks | Hee ol HBGGED e HeeaD
D00 CA MO D0 MENDET.
a1l ) BT R R0G 1 EE TR eniTm B Eniim
taliE R R R E PR AT g mdlm  -mEm kR
0GR 2 Ehiem  m¥m e
B0 | B OEHETE BT X b
IINEATI e EARINITE mhXm  -iEn DR
L ARl RTSERECEEIREEIR REE BT i LIRET
IR o B ORE 151 mIm WOhn EhIm
RLCE R e e R LY o LRI (81

FoislHasas dedPrrinds @6 #m Ihikn ERETM
Compensad i de e falen  EObJdm

it B T4 W HE gl W

Flacun Capat Lakes " nme = 0drd

Horara Babvies " 0iE = 0diE

Hss Bikia 5 DEE = aded

Pl Bl © [} oma = aaea

Hiray Biles [ ] L] ke

Tola Exiras-Esg ol &l A im [TTT

T ETS ERER T B wnime E3 kN (ELR.
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4.5.2.5 LISTADO RELACION MARCAJES REALES

Tz IXION-Presencia Profesional Tzapp ( ) Ver 2.94.0.1 - Licencia para HELP-PC, S.L. [(.noooooo] LISTADOS PRESENCIA]

oe ceeed o cooe see os

@ EREE
Listados ]fnu.nnm.:ALENnARlnzmz ,—'Jg
& @ i ala 2013 | |

----- - Diciembre
” Relacidn de marcajes reales

Relacidn de horas trabajadas I Listado de incidencias I Listado general de personal J Relacidn de horas extras

[Lun | Mar |Mié Jue vie Sib I'lnm

Listado de control acumulado | Resumenes empleado ] Listado Modificados y Observaciones I Listado PresencialAusencia ] Tablas/Excel Cantador Entradas I

aaaa] mm | Inicial Final ~Personal ~ Z iﬂ : 152 EE=

Fecha dd | 0100012 -] 31102012 ¥| | Ordenado por....- ‘ g CRRIARTERCRE:

Todos

‘—j “—j © Codigo  MNomhbre
L ) = E Rl = E:] | [Formato de listado- 1 Emnrasa r |
Departamento 0 HE 55599 =3 | # verteal £ sy SiCnEE :]| ERED

W Salto de pagina al cambiar de empleado ‘

¥ Todos los Empleados, todos los dias B ] Enero (2014)

Horas Trabajadas 1 [Lun Mar | Mié | sue | vie |sib Dom|
EIEI
6 7|8 |8 10 1|12
1314 |15 18 17 18 19
won | m B oW % ®
wom | m oW w |

™ Calculado al Marcaje Real

& Caleulada al Horario

Blos netas usuaria

REVISAR HORA EMPLEADOC 00001

Usuario SUPERYISOR (Sebastian) i 3005 HELP-PC, S.L. {empOnt) 2011 |13f12/2012 21118:14 MOD  wew, T2app.com

74 Inicio mMENTE S O | oephis [ & & EMPOOL 5| moe pas T N-MANLIAL USUA, . & rre

Se trata de la mformacmn real que se ha generado desde los terminales y que no se ve
alterada por los arreglos, modificaciones y altas de datos que efectuamos en la pantalla
de mantenimiento de los marcajes, se puede elegir entre calcularlo al marcaje real o al
horario. Puede pasarse al Excel.

8 Priet Prevea

BE® X N ES @ o

HELP-PC, S.L. Fegna
Focha 137125202
v RELACION DE MARCAJES REALES
Empieatn Farha = nino Term H Firal Torm Hihj Curackin
QOGS CANDEC MENDETD
LEN R Tn i e
ST [ 13:06:03 0z ah 5o
14 58055 2 1757:08 [ir3 M tEm
Tolal Dia  Bh30m  Bh 1fm
OEAEDTR
OF 1533 02 15:14:22 i3 hlim
Total Dia  8h 30m  Bh Him
CcTila iy b
orag o2 151350 (1% shdm
Total Dia &h 30m  &h 0dm
a2
o ngEn o2 i e [EFy ahilEm
Total Dia  §h 30m  &h 0dm
[ TaTa it ]
o7 16:24 m 15:22:05 o2 &h I8m
Total Dia  §h 30m  Bh 0dm
O o

mAhEnRoERE D
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4.5.2.6 LISTADO DE CONTROL ACUMULADO

T2 IXION-Presencia Profesional T2app (®) Ver 2.94.0.1 Licencia para HELP-PC (mO00000) LISTADOS PRESENCIA]
@ les  Arcesn P Ey e

I — -

= 2. o ocene eees oo

(@ EaE
|
Listados Ezma.nnm - CALENDARIO 2013 =]

@ O 9 = ola| aws | | |

Diciembre
Relacidn de horas trabajadas * Listado de incidencias J Listado general de personal I Relacidn de horas extras i Relacitn de marcajes reales - E |
Lun | Mar Mié | Jue  Vie Sib Dom
Listado de control acumulada Resurenss empleado I Listado Modificados y Obsarvaciones 1 Listado PresenciafAusencia I Tablas/Excel Contadar Entradas i 1 1
aaaa| mm | Inicial Final ~Personal o | 8 |10 |1 |5s 45
Fecha ag | [orAn202 ~] 31102012 +| Crdenado por e i IR AR

N | g T[] (e e Evpres ek
Departamento | = oooos 2]+ 3 | Exterma_ 5‘ (o

¥ Compensar extras/faltas

‘ Enero {(2014)

Lun | Mar | Mié | Jue Vie  Sib Dom
| 12 3 4 5
& 7 s |8 1w 1|12

[| 13|14 [15 |18 |17 |18 | 18

Bloe: notas usuario ||

RE¥ISAR HORA EMPLEADO 00001 |

ERYISOR (Sebastian) [visualizar Informe S HELP-PC, & | 2011 13122012 210 MO0 e, T2app.com

e

BE® 0 FE B F D

HELPPC. T Fagant S TETRE L. )
e
- LISTADO DE CONTROL ACUMULADO
Peqdie LU0 X [ HE pirm Horae Form oy T P Edinkmbrads Fabubs Aencos
T T (AT Tibaeces’ | Debebm | [ Acernae pam W H A Wi H ATy Ve 4
O ENCARMS 1930 S 123 A
mls  CakDRO wENDED 195h Sl L 3 1380 S
W0 WARC DS G, 1950 Sl 1950
Wm? CHEmMA 14950 ) 2 1dm 135 1w
e b MshUEL 145 S0 P R ] 120
MO OOLCRES SANTOS 195N S0 1960 M
a0 ACFLAN PERET 1950 N 1950 A
[ iR ARDEES SOTC 1950 = b Ek Hi
g MAMIEL AHDIREY 18950 Hie L M
mne ARGEL MaBRTINEF 1950 v S SAM VIR A
s BAlvADOR 1950 s 1t 1dm 4z 15m
UG MARA DEL GAR 193 0 138 M
Wi LUGA FERNAKDEZ 1950 Fle 1445 A
vaf i

N E S E R N ek # : B refomed pu B3 s (E1R

Se trata de un listado con resumen de horas atraba jar, horas realmente
trabajadas y un resumen de incidencias, ausenciasj  ustificadas
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4.5.2.7 LISTADO RESUMENES EMPLEADO

En este tipo de listados se puede pedir de varias formas, diario general, semanal 6
mensual por empleado, mensual 6 anual general, estos dos ultimos muestran la media
de las entradas y salidas y de saldos.

T2 IXI0N -Presencia Profesional T2app (&) Ver 2.94.0.1 - Licencia para HELP-PC, S.L. - [(m000000) LISTADOS PRESENCIA]

L6 g %
[ s R
Listados [2013 - 0001 - CALENDARIO 2013 Bl
&) & & By FOF T olo| ws | ||
P 7 = B 5 P % > Diciembre
Relacidn de Ppanta”aphajadas I Listado de incidencias I Listado general de personal J Relacidn de horas extras | Relacidn de marcajes reales
Lun Mar Mié Jue Vie Sib Dom|
Listado de control acurnulado ] Resumenes empleadn Listada Modificados y Observaciones I Listado PresencialAusencia ] Tablas/Excel Contador Entradas
aaza| mm | Inicial Final Personal
Fecha 01102012 > 31/10/212 ~| | Ordenado por. - Incluir
ad || | | Bl L
= = Cadigo Mombre
Empleada o = B 99998 3 E:] Emaresa
Departamenta 0 FE so000 =|[-| [ F)W—na:li
I~ Sdlo saldos
[~ Resumido Enero (2014)
| ¥ Mo mostrar empleadns de baja Lun Mar Mié Jue Vie Sib Dom
|I” Saldo semanal T2 % |4 s
g 78 8 10 M 12
I” Resumen anual 1314 (15 16 17 18 19
W et Tmp real 20|21 |22 |23 |24 |25 | 26
I™ Horas semanales de ficha operario R e |
I~ “er horario incidencia 33 (sin marcaje)
Blos natas usuaria
REVISAR HORA EMPLEADOC 00001

Usuario SUPERYISOR (Sebastian) [Visulizar Informe 3005 HELP-PC, S.L. {empOnt) 2011 : MOD  wew, T2app.com

74 Inicio - E &k o & | 5

€3 Print Preview

BEF K4 M 55 BE Coe

HELP-PC, S.L- Data: 13/12/2012
S Resumen horas Empleado Pagina: 3
Departamento 0/99999
del 01/10/2012 al  31/10/2012
Mo-Sdlo saldos MNo-Resurmido Si-Nomostrar errpleados de baja Mo Saldo serranal Si-Wer Tmp real Mo-Horas sermanales deficha Si-¥er horario incidencia 99
Empleado 00005 CANDIDO MENDEZ
. . " Tmp real Tiempo a Tiempo Tiempo L

Dia H. Inicio H. Anal (Duracién | Inc. cumplir Trabajada | Incidencia Saldo
01/1072012 lun 08:07:26 13:06:03 4h 58m 02
01/10/2012 lun 14:39:58 175708 3h18m 02 8h 16m 8h 30m 8h17m 0h 00m -0h 13m
02/10/2012 mar 07:13:59 15:14:22 8h01m 02 8h 00m 8h 30m 8h01m Oh 00m -0h 29m
03/10/2012 mié 07.08:21 15:13:30 8h 04m 02 8h 04m 8h 30m 8h 04m 0h 00m -0h 26m
04/10/2012 jue 07:09:50 15:17:03 8h 08m 02 8h 07m 8h 30m 8h 08m 0Oh 00m -0h 22m
05/10/2012 vie 07:16:24 15:22:05 8h 06m 02 8h 06m 8h 30m 8h 06m Oh 00m -0h 24m
06/10/2012 sab
07/1072012 dom
081072012 lun 08.10:10 13:03:51 4h 53m 02
08/10/2012 lun 14:41:16 16:58:34 4h 17m 02 9h 10m 8h 30m 9h 10m Oh 00m 0h 40m
0971072012 mar 07.02:35 15.25:38 8h 23m 02 8h 23m 8h 30m 8h 23m 0h 00m -0h OFm
1071042012 mié 07:05:22 1530047 8h 26m 02 8h 26m 8h 30m 8h 25m 0h 00m -0h 05m
1M1/10/2012 jue
12/10/2012 vie
1311042012 sabh
14/10/2012 dom
151042012 lun @

|Page 3 of 14

CEE RO
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RESUMEN MENSUAL

= EEEEE
|
Listados [2013 - 0001 - CALENDARIO 2013 Eal

& By FOF 8o 2013
Diciembre
Relacidn de horas trabajadas I Listado de incidencias I Listado general de personal J Relacidn de horas extras | Relacidn de marcajes reales
|| Lun | Mar | Mié Jue Vie Sib | Dom |
Listado de control acurnulado ] Resumenes empleadn Listada Modificados y Observaciones I Listado PresencialAusencia ] Tablas/Excel I Contador Entradas T -
AENERER | | |
aaaa| mm | Inicial Final 9 |10 |1 |12 |13
Fetha dd | [110201z ~| a2 ~| 'grd DEPARTAMENTO [ﬁ_ﬁi‘ 18 17 |18 |19 | 20 =]
il 0 :]' ] ks j‘ El M | = & ‘= EE - ==
Depart t 0 = 99999 2 = 303N
SREES E]EJ BB—“ CATEGORIA [ Jg’
I~ Sdlo saldos -
I™ Resumido ‘ ) ) Enero (20_14) ) ]
| ¥ Mo mostrar empleadns de baja W Lun |Mar | Mié Jue Vie Sib Dom
|I” Saldo semanal 1| 2| a4 ]S
o beeplar ‘ X Cancelar J Bl [8 |8 |10 |90 12
I” Resumen anual 1314 (15 16 17 18 19
W et Tmp real 20|21 |22 |23 |24 |25 | 26

2T |28 |29 |30 H
I™ Horas semanales de ficha operario

I~ “er horario incidencia 33 (sin marcaje)

Blos netas usuaria

REVISAR HORA EMPLEADOC 00001

Usuario SUPERYISOR (Sebastian) 3005 HELP-PC, S.L. {empOnt) 2011 |13f122012 21:22:20 MOD  wew, T2app.com

mhEBCER O Efn

i6

POR EMPLEADO

€3 Print Preview

BEF K4« 55 BE Coe
Hext page ~

HELP-PC, S.L. .
Imprilec32_p - 3005 Data: 13/12/2012

Ermpleaco 0/99998 Resumen horas Emp|ead0 Pagina: 5

Departamento 0/99999
del 01/10/2012 al 3110/2012

Mo-Sdlo saldos MNo-Resurmido Si-Nomostrar errpleados de baja Mo Saldo serranal Si-Wer Tmp real Mo-Horas sermanales deficha Si-¥er horario incidencia 99

Empleado 00007 CHEMA

Tmpreal | Tiempoa Tiempo Tiempo

Dia H. Inicio H. Anal (Duracién | Inc. Cumplir Trabajado | Incidencia Saldo
01/1072012 lun 09:34: 11 13:10:52 3h 36m 02
01/10/2012 lun 14.41.56 192115 4h 40m 02 8h 15m 8h 30m 8h 16m 0h 00m -0h 14m

02/10/2012 mar 09:23:16 13:16:01 3h 53m 02
02/10/2012 mar 1510010 19:47:10 4h37m 02
02/10/2012 mar 19:47:10 21:25:10 1h 38m 03 10h 08m 8h 30m 10h 08m 0h 00m 1h 38m
03/10/2012 mié 054545 13:00:36 4h 24m 02
03/10/2012 mié 14:55:42 19:01:42 4h 08m 02

03/10/2012 mié 19:01:42 19:32:42 Oh 31m 03 Sh01m 8h 30m Sh01m 0h 00m 0h 31m
WA02012 jue 09:27.53 13:28:48 4h 01m 02

0471072012 jue 14:47:16 18:11:20 3h 24m 02 7h 25m 8h 30m Th25m 0h 00m -1h 05m
05/10/2012 vie 09:19:03 131710 3h 58m 02 3h 58m 8h 30m 3h 58m Oh 00m -4h 32m

06/10/2012  sab
0711072012 dom

08/10/2012  |un 09:18:43 | 13:07.12 3h49m 02
08/10/2012  |un 15:12:08 191113 3h 59m 02 Th47m gh 30m Thdsm Oh 00m ~0h 42m
091072012 mar 092541 131918 3h 54m 02
091072012 mar 14:41:51 17:47:20 3h 06m 02 6h 59 8h 30m Th 00m 0h 00m -1h 30m

=

Page 5 of 14

mhENIR S
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4.5.2. 8 LISTADO DE OBSERVACIONES

E'E oepeel 0 e aBe 0

| off f129
[ Levtaron
i - =
" Tinkucan de bonci lrabcas | Ligtuie che larndipcan | Livindo gazurad da goraonal. | Fsciin b busas anlw | ka4 marrea s madan
Listeda g4 centrel scumudafn Bprumares mptesdy || Dt Mk beakes 3 Dt s Lintaky Prmpercinitumancs | Tabisaucel | Carisde Eriradas
@ll‘@ e =] = Pornmnil
Fatim F w5 £ [~ Irsler
Todos
Errplanda

i hiy cbamraacioras oo ks Bl e sabiacoorasar

B e
FEMEAM PO EMFLEADG DA ED]

Lisnarks SPERVEON Dbt R HELC, B L e min | hdans fnin e WO e i (o
0 = -

= R E rosFs B3 s (E1R

st
|E|||1 «» M|§§|Ecﬁ|gose|

Pagina:1
Listado de Observaciones Frch AT
Fecha: 0170372002 31/03/2005 Horario M arcado
Fecha Empleado Inicio Final Obseraciones
0303/2005 00005 BERNARDO OROBON OCARA 08:00.00 120000
0103/2005 00112 ARANTZAZU DIAZ RAMOS 0B:30:00 143000
0203/2005 00112 ARANTZAZU DIAZ RAMOS 0B:30:00 143000
0303/2005 00112 ARANTZAZU DIAZ RAMOS 06:30:00 143000
0403/2005 00112 ARANTZAZU DIAZ RAMOS 06:3000 143000 ]
0703/2005 00112 ARANTZAZU DIAZ RAMOS 06:30:00 143000
080372005 00112 ARANTZ AZU DIAT RAMOS 06:30:00  14:30:00
300372005 00135 BEATRE CARDBEMAL BLAS 09:00:00  18:00:00
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4.5.2.9 LISTADO PRESENTES/AUSENTE - PRESENCIA/AUSENCIA
Con este listado podemos ver las presencias y ausencias del personal. Hay dos formas
de generar el listado: un simple y otra detallada.

La generacion de ambos listados puede tardar sutie  mpo dependiendo de la cantidad de
meses y la cantidad de empleados pedidos, (tarda2  seg. por cada mes calculado por
empleado)

0000), LISTANOS PRESENCIAL

@ ' i

ool oeeee o cooe eae o |
: [ o 5o |

|[_:—-?;;D§S |[2013 - 0001 - CALENDARIO 2013 ] 7.L|!

4l iFj :? By FOF =2 @|@! 2013 | I ||

Diciemhre |

Relacidn de horas trabajadas i Listado de incidencias J Listado general de personal I Relacidn de horas extras Relacitn de marcajes reales

Lun | Mar | Mié | Jue  Vie Sab|Dom |

Listada de control acumulado | Resumenes empleado I Listado Modificados y Observaciones ” Listado Presencialfusencia Tablas/Excel Caontador Entradas

2 |3 |4]|s5

~Personal- .
z 9 |10 | M |12 13
‘ Incluir -
16 17 18 |13 20
Y B

- Departamento: | ‘

Inform
& Simpls  © Defallado

! v 10000 DIRECCION GEg
Solo el Mes [Todos =
— 30| A
Fecha inicial 01/01/2012 =l )
Facha final [anzoo =]
Empleado inicial |0 = EI v LIRS :
™ Solo un Empleado v 60211 PRODUCCION | Lun | Mar Mié | Jue | vie  Sib Dom|

v £0230 PRODUCCION/] 1 2 3 4 | 5
W Marcar Todos I ¢ Desmarcar Todos | ” g7 8|3 10 1|12

Empleada final (99999 3] [+

13 14 15 16 17 18 19
20 |27 2223 24 25|26
27|28 20 30 A

Bloe: notas usuario ||

RE¥ISAR HORA EMPLEADO 00001 |

MO0 e, T2app.com

| Usuario SUPERWISOR (Sehastian [ 13008 HELP-PC, S.L. (empont) | 2011 13122012 21:29

‘4 Inicio ™ ENCES FE o | odhe & EMPODL e il pas Y NMANUAL USUA... & Presencia

El Listado simple mostrara los dias trabajados con la cantidad de horas realizadas en el
dia indicando también los dias de fiesta o la incidencia si la hubiera.
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En el listado detallado mostrara en base a colores el dia trabajado, si ha sido fiesta, si
se han cumplido las horas objetivo 0 no, si ha trabajado aun teniendo alguna ausencia
justificada o estaba de vacaciones, etc.

T2 IXI0N Presencia Profesional T2app (®) Ver 2.94.0.1 - Licencia para HELP-PC, S.L. - [{m000000) LISTADOS PRESENCIA]

) i
[ rros R
Listados [2013- 0001 - CALENDARID 2013 =]

o & 4@ By POF =@ 8|@ 2013 |
= & & = 5 Diciembre
Relacidn de horas trabajadas J Listado de incidencias ‘ Listado general de personal I Relacidn de horas extras Relacidn de marcajes reales H
Lun | Mar Mié Jue Vie Sab Dom
Listada de control acumulado ‘ Resumenes empleado | Listado Modificados y Observaciones “ Listado Presencialfusencia Tablas/Excel Caontador Entradas 1
2
¥ Personal =
9
Infarme e  Incluir
" Simple & Detallado ¥ 10000 DIRECCION GEN /OFICINAS/OFIC A Todos b
e : ¥ 20000 ADMINISTRACION/OFICINAS/OFIC g
ol el L B ¥ 30000 COMERCIAL/OFICINAS/OFICINAS Feiine o 5
Fecha inicial 01/0172012 - V40000 LOGISTICA/OFICINAS/OFICINAS ,—“: TS
——— ¥ 50000 INFORMATICA/OFICINAS/OFICINA I
Reehiz il 3202 - V60101 PRODUCCION/PRODUCTC/ENCAL T
Empleado inicial |0 = E] ¥ B0130 PRODUCCION/PRODUCTOAALMAL I hero ) |
S5 U Eplasdo ¥ BO211 PRODUCCION/CARGAS/PEON M4 Lun | Mar | Mié | Jue | Wia | Sib |Dom
¥ BO230 PRODUCCION/CARGAS/ALMACEl» :
Empleada final (99999 3] [+ 128 4|8
W Marcar Todos ¥ Desmarcar Todos 5 | 7 |8 |38 10112
: 1314 15 |18 17 18 19
20 |2 22 |23 24 25 %
27|28 20 30 A
Blow: notas usuario
REVISAR HORA EMPLEADO 00001
Usuario SUPERWISOR (Sehastian) [ 13005 HELP-PC, S.L. femp001) 2011 | 13{12/2012 21:29:37 MO0 e, T2app.com
74 Inicio mhENCEY E O 5 [ & EvPoot

BE® 4> 1|3 HE o
=
Listado de Presencias/Ausencias e,
Pagina:1
Fecha: 01/09/2007 21/01/2009
Mes: |Lu|Ma|Mi|Ju|Vi|Sé|Dn|Lu|Ma|Mi|Ju|Vi‘Sé|Do|Lu‘Ma|Mi|Ju‘\.‘i|Sé‘Dn|Lu|Ma‘Mi|Ju|Vi‘55|Do|Lu‘Ma|Mi|Ma|Lu|Du|Sé'ViIJu||Au5-||PIES|
Departamento: (0002 ADMINISTRACION
Empleado: (0003 ENCARMACION MARIN GONZALEZ
Set07 [F[2]E[a[s[6[F[B[e[i0[ai[iz[ 3@ 5[ [17[16[10[ 20 [21 [22[2[24[25[26 [27 [ 28] 28] 30] 120 18
octo7 W[ 23 [+ [s[e]7[e[e[mo[ [z & s[ 61718192021 |22 [23[24 252627 [28] =8 [30]31] 2 7
Nov 07 [AZ[F[EE (s [7 e[ [e[in [ Z[ 348 M6 [ 17 [ 16192021 22 [23[F4[35[26 |27 [2a 28] 30| Z 3
Dic 07 [Tz [s sz [a[a|w[n[i=][13][14[E][96]17[8[10]20 2122332455 26|27 [ 28] 28] 30 31| E
Ene 08 [z &[S [E[ 7 [ [u][ W [A2[A3 141516 [17 |46 192021 [22 |23 |24 252627 |28 293031 ] - A
Feb 08 [z e[s[s[6[7 [ o[ 2[13][ 4[5 w17 [1e[ 192021 [22[2a]28[25 2621 [28]29] BL
Har 08 [z s[e[7[Ee w2 @[ 51617 1819202222825 [26 [27] 28 [29]30] 37] 2% B
Abr 08 [ zZ[s[a[5[E[7[8 [0 [t 2] 3[4 [ 5[16 17 [1e[ 9 [20[21 [22 [23 [ 24 [25 2627 28 29 [30] 14 186
May 08 [z [s[7[&[s[e[ai[iz[z[1a[is[B[ A7 [18] s [20 21|22 [23[24[25[26 27 [28 [285[@0]31] 18 12
Jun 08 HEHEEHEE RSN R EEEEEEEEREEE = = 7 EAEE ¥ oA
Jul 08 [Tz s[E[E8[7[e[e[m[m[iz]as [ s[e[17 18] 1820 21 [22[23[24 252627 [28[29[30 [31] 26 5
Ago 08 R 8 9|1n'mj12|13|14\15|15\17|1s|15\2c|21|22\23|24|25\26|27|23|29|3n|31\ o 44
stoe [ 22488 [7 2] te1s a7 [1e[1e[ 2021222324 [25[28 27 [28 [ 28 [ 30 15 15
Octo8 EHE R R EE R E RS R E R EEE P E EEE T
Nov 08 [P[2[z[+[s[e[7e]awn[iz[a]a[se[7[1e[1o]20 21 [z [24[2c ]2 [27] 28] 28] 30 25 5
D08 [T [2[3[a[5[6[7 |89 [0 n[12[ 8] 1&[15[16]17[18]19]20] 21 [E-aRealal] 25 | 26 | 27 |26 | 29[ 30 [31] i
Ene 03 [z s]s]s[7[e[eo[H[iz]13]14[1s[ 67481820 ]21] Al 0
Total Horas Objetivo 12300 00m Total Horas Trabajadas 1229h 18m Total 387 182
@ E‘ @ n Ausencia Justificada
Trabajado Trabajade en Ausencia Justificada Trabajado en Fiesta
E Trabajado Menos Horas Obj. Trabajado en Ausencia Justificada Menes Horas Obj . Trabajado en Fiesta Mencs Horas Obj =3
] ]L’J
Page 1of 11 ) 4
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En este listado aparece todo eI personal de la empresa gue se encuentra presente,
indicando desde que dia y hora esta presente, para buscarle en caso de una
emergencia.
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00002
00003
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00008
00018
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00012
00005

[Page 1of 1

<4 Inicio EREHIES O

HELP-PC, S.L.

Pagina:1 Fecha:13/12/201221:32

RELACION DE EMPLEADOS PRESENTES. PLAN DE EVACUACION

CHEMA

ENCARMNA

J MANUEL

JOSE MANUEL
MONTSE

SEBAS

DOLORES SANTOS
LUIEA FERMNANDEZ
MARCOS GIL
MARIA DEL CAR
SALVADOR
ADRIAN PEREZ
AMNDRES SOTO
ANGEL MARTINEZ
MANUEL ANCREU
CANDDO MENDEZ

['F pelphie

Nombre Estado Fecha

AUSENTE
AUSENTE
AUSENTE
AUSENTE
AUSENTE
AUSENTE
AUSENTE
AUSENTE
AUSENTE
AUSENTE
AUSENTE
AUSENTE
AUSENTE
AUSENTE
AUSENTE
AUSENTE

I pelptie | MPOD: [ B modPrindpal pas T H-MANLAL USUA, . & Presencia
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4.6 CONTROL DE ACCESOS

Los accesos se ven reflejados en esta opcion, donde podremos ver la fecha, hora, el
Terminal, la lectora y quien a tenido acceso. Se puede acotar por fechas, por empleado
y por Terminal.

O R
|
ACCES0S [2013 - 0001 - CALENDARID 2013 =]

‘ s J 2 1 L J Ll ‘ -©| @‘ 2013 :
Fecha inicial _ Fecha final Cddigo Empleadn Empleado — )
|23n02011 =] [1anozo2 -] | - [ B Diciembre

[~ 5ol el empleado indicado Lun | Mar | Mié | Jue | Vie | Sab |Dom
Buscar el terminal |Todos - Biliscar 1z lcto 1—4]

Fecha Hora M. [Terminal Mam. |Lectora 2 Mombre b ) .10 " .12 13

41 2 16 |17 18 |19 20
| [10A0/2012 17:49:29. 03 Tomo Accesos R 2 Salida Torna 00058 IGNAS| (= EE - EE
_1IJ/1EIJ?EI12 17:49:58 _EIS _annn Accesos R _2 Salida Torno EEIEITBZ GINA 30 3
A1DI1DHD12 17:49:58 03 Tarno Accesos R 2 Salida Torno 00792 GINA
| 10402012 17:50:18103  Tomo Accesos R 2 Salida Torno ‘00179 ERIC Enero (2014)
| |10A0/2012 17:50:18103 [ Tomo Accesos R 2 Salida Torno 00179 ERIC - -
| 101072012 17:50:23 (03 Tomo Accesos R 2 Salida Tomo 00125 EULALIA Lun) et || e, le oAt Do
| 101072012 17:50:23 03 Tomo Accesos R 2 Salida Tomo 00125 EULALIA L N I

10A0/2012 17.50:51 03 Tomo Accesos R 2 Salida Tomo 100007 CHEMA I I
[ 10A02012 175051 03 Tomo Accesos R 2 Salida Tomo 00007 CHEMA -} | Bl s ] R B R
[ |10A02012 175221 03 Tomo Accesos R 2 [SalidaTomno 100033 GABRIEL MOYA A [@2a)ed | |2 | 26
10102012 176221 03 Tomo Accesos R |2 [Salida Torno 00033 GABRIEL MOYA 2 2 28 0 |
| |10A0/2012 1765:20 03 Tomo Accesos R 2 Salida Tono 00061 ANTONIO PULIDO
| 10102012 17:65:20 03 Tomo Accesos R 2 Salida Torno 00061 ANTONIO PULIDO
| |10A0/2012 17:56:08 103 Tomo Accesos R 2 Salida Torno 00253 AITOR
| |10A0/2012 17:56:09103  Tomo Accesos R 2 Salida Torno 00253 AITOR

10072012 17.56:39 03 Tomo Acceses R 3 Entrada Tome 100242 MARC CRESPO S RS s
— T REVISAR HORA EMPLEADO 00001
| |10A0/2012 17:56:39 03 Tomo Accesos R i3 Entrada Tomo 00242 MARC CRESFO
| 10102012 17:56:41 03 Tamo Accesos R '3 Entrada Tomo 100242 MARC CRESPO

v

| Usuario SUPERVISOR. (Szbastian) i 3005 HELP-PC, 5.L._(emp001) 2001 | 14/12/2012 D4i48i12 M20 v, T2app.com

+4 Inicio mMhENCEE oo | ke | Evpont | T pmatoaL usuaRio .. | vituaube

4.6.1 LISTADOS DE ACCESOS

Con esta opcion podremos ver el listado de accesos que le pidamos e imprimirlos por
impresora.

T2 IXI0N Presencia Profesional T2app (®) Yer 2.94.0.1 - Licencia para HELP-PC, S.L. - [{m200000) LISTADO DE ACCESOS]

o] ceeEe o cecc eae osl

@ R
|
Listados [2013- 0001 - CALENDARIO 2013 =]

& @ 7@ @ 2013 |

f Relacidn de entradas | Diciemhre

|Lun | Mar Mié | Jue vie Sab Dom

Inicial Final I™ Salto de pagina por fecha

Fecha 01092012 | |30/09/2012 »

Ermpleadn 0 e E‘ S0 B | Ordenado por
Departamenta oot 2[+] [peees 2] 7] @+ Fecha+Hara
Terminales ™ Fecha+Empleado+Hora
¥ Todog  Terminal+Fecha+Hara
H-001 HPC. Ofi
ol B Sl  Terminal+F echa+Ermplaado-+Hora |
H-003 Tomo Accesos R.  Cédign Empleado+Fecha+Hora Enero {2014}
H-004 Control Vehiculo T— = 1
" Mombre Empleado+Fecha+Hora Lun | Mar | Mié | Jue | Vie | Sib |Dom
 Grups de Acceso+Fecha+Hora S Ol
g |7 8|3 10 11 12
I~ Mostrar cantidad de accesos 13 14 15 18 17 18 | 11
Accesos 20 |2 22 |23 24 25 %
v 0 - NORMAL VB~ PASO NG 7 |28 |2 |30 |
vi1-PASO N1 w7 - PASD NIVEL-7 T
v 2-PASO N2 ¥/ B - PASD NIVEL-B
vi3-PASO N3 w5 - PASD NIVEL 9

¥ 4 - PASO N-4
v 5 - PASO N-5 D
Blos notas usuario

RE¥ISAR HORA EMPLEADO 00001

UPERWISOR (Sehastian) [ 13005 HELP-PC, S.L. femp001) 2011 | 14/12j2012 04:50:4 M0 v, Toapp.com
‘4 Inicio mRENCESE O & & EMPON1

Listado de control de accesos
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Print Preview
@BEE W+« 1|58 HE| Coe
Next page A
HELP-PC, S L. Péging: 3 Fecha: 14/12/2012
o RELACION DE ACCESOS
Fecha 0 06C2012-30/08/2012 Ordenadlo por Fechat+Hora
Fecha Ermleada Hora Terminal Lectora ALCES0S Lector
0092012 00033 GABREB MOYA 07:26:55 TomoAccesos R Entrada Torno 1 PASON1
03092012 0003% GABRIE MOTA 07:26:95 TomoAccesos R Entrada Torno 1 PASOM1
0%09/2012 00112-RENATO KOLD 07:3426 TomoAccesos R Entrada Torno 1 PAS0 N1
0092012 00112-REMATO KOLD 073426 TomoAccesos R Entrada Torno 1 PASOM
002012 00123 WA CDALENA 07:3500 TomoAccesos R Entrada Torno 1 PASOM
03092012 0012% WA GDALENA 07:35.00 TomoAccesos R Entrada Torno 1 PASOM
0092012 00205 SARA 073508 TomoAccesos R Entrada Torno 1 PASOMNI
03092012 00205 SARA 073509 TomoAccesos R Entrada Torno 1 PASOM
0%0%/2012 00207-JACOBO 07:3518 TomoAccesos R Entrada Torno 1 PASO N1
0082012 00207-J4COBO 073518 TomoAccesos R Entrada Torno 1 PASO N1
03092012 00052-JORGE 07:35:49 TomoAccesos R Entrada Torno 1 PAS0 N1
0002012 00052-JORGE 073548 TomoAccesos R EntradaTorno 1 PASO N1
0X08/2012  00021-MARIA DE. CARMBN 07:35:62 TomoAccesas R Entrada Torno 1 PABO M1
0¥09/2012  00021-MARIA DE. CARMBN 07:35:52 TomoAccesos R Entrada Torno 1 PASO b1
0%09/2012 00039 PACO 07:35:56  TomoAccesos R Entrada Torno 1 PASO0 N1
0%08/2012 0003%PACO 07:35:56  TomoAccesos R EntradaTorno 1 PASO N1
03092012 00054-JUANCARLOS 073707 TomoAccesos R Entrada Torno 1 PASOMN
0092012 00054-JUANCARLOS 073707 Tomohccesos R EntradaTorno 1 PASO N1
03092012 00035 ROSENDO 074148 TomoAccesos R Entrada Torno 0 MORMAL
03092012 00035 ROSENDO 074146 TomoAccesos R Entrada Torno 0 NORMAL
03092012 00026 MARCISO 07:41:49 TomoAccesos R Entrada Torno 1 FAS0 M1
002012 00026-MARCIZO 074148 Tomohccesos R EntradaTorno 1 PASO N1 1
0092012 00001-SEBAS 074445 TomoAccesos R Entrada Torno 1 PASOMN
0%09/2012 00001-SEBAS 07:44:45 TomoAccesos R Entrada Torno 1 PAS0 N1
03092012 00082 PACO HIERTAS 07:.48:18 TomoAccesos R Entrada Torno 1 PASOM
03092012 00062 FACO HJERTAS 07:.48:18 TomoAccesos R Entrada Torno 1 PASOM
0X08/2012  000E1-ANTONO PULIDD 07:48:50 TomoAccesos R Entrada Torno 0 NORMAL
0092012 000E1-ANTOMNO PULIDO 07:48:50 TomoAecesos R Entrada Torno 0 NORMAL
0X092012 00168 JAZMINA TOLEDO 07:49.21 TomoAecesos R Entrada Torno 1 PASO M1
0X09/2012 0016844 ZMINA TOLEDO 07:43:21 TomoAccesas R Entrada Torno 1 PASO K1
009/2012  00194-RAMIR 075140 TomoAccesos R Entrada Torno 1 PASO M1 pd

| 45% Page30f 55

Podemos pedir el listado como traspaso a Excel, nos pide un nombre para el fichero
gue creard, lo indicamos y pulsamos aceptar.

Ixion Presencia Profesional

Mambre del fichera Excel

|.-'1'-.EEESEIS122EI1'I|

¢ Acephar x Cancelar

Nos abrird Excel con la informacién solicitada

Tl = e e e ¥
IR IR T AL R LA LTy T ¥
liad ek SAM LA ) e 5 ),

7 [ 1 1 W 1 W 1] (R e I
e TR
e ey

SAGELANTYE B DLNCLD 1 IS D
A S SF i) 2 B
&

SR TSR LRS00 DAAD
NURLAATY SE ELRICAD 1) [ASD
BV

. = -
Asi queda la informacion traspasada a Excel, es necesario tener instalado Excel en la
maquina que trabajamos para poder hacer el traspaso
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4.7 CONTROL DE PRODUCCION

Todos los marcajes de produccién quedaran registrados en esta opcion, pudiendo
desde la misma, efectuar mantenimiento de los datos que nos interese, ya sea por error
de entrada de datos o por cualquier otro motivo

8 IXION Presencia Profesional T2app (r) Ver 2.90.0.6 - Licencia para HELPPC - [(m010000) CONTROL DE PRODUCCION]

geees 0 cece eac ge

i

[[Producsion Listados | OF |2000- 0001 - caLENDARIO 2008 -]
Buscar la fecha.. Buscar el Empleado.. T~ Bolo marcajes incorrectos QJ @‘ =
3 2009 O|e
[31mer0e ] [ | | Fechainicial 230272009 | Fecha final |31/08/2008 v ] |
[~ B6lo el operario indicado Febrero
Fecha [cedigoftombre |H. Inicio [H. final _[Duracién [Fase JoF [Ctantictad [ Reto. | 4 [Lun| mar | mi | Jue | vie | sab | Dom
| ssomemoe m 10:00:53 | 00168 i i [ | | 1
|| 28mea005 00004 SEBASTIAN GUIRAO GIL 233734 00132 ] i o245 |c Dle
|| 28mem2005 00004 REBASTIAN GUIRAC GIL 120111 | oo 00025 o 0 MECIRTAECEE . -
22/02/2009 00020 MARC POUS MARIN 11:08:39 00156 0 i o 57 e s 1 Bl
|| 29mz2005 00004 SEBASTIAN GUIRAO GIL 01 26:57 00139 0 i 2 20 | 25 |25 |2 D
|| 29me2009 00004 SEBASTIAN GUIRAO GIL 103620 | 00025 ] 0
|| 29memn0e 00004 SEBASTIAN GUIRAO GIL 1038:22 00025 0 i
|| 2922005 00004 SEBASTIAN GUIRAO GIL 0 104412 270043081 00025 o 0
|| 3tmemo0e 00021 AITOR GUIRAO MARIN 12:43:14 | 00146 0 i Marzo
[ | 3tmeao0s o0zt |AITOR GUIRAO MARIN 12:43:15 00146 ] i e e
|| 3tmezo0e 000zt AITOR GUIRAO MARIN 12:43:16 | 00144 o 0 T T T =
31/08/2009 (00021 | AITOR GUIRAO MARIN 12:43:16 00145 0 i 513 <1z : ER
|| 3tmeeo0y o0zt AITOR GUIRAO MARIN 124317 00146 0 i s oo o 1oz T L
|| 3tmezo0e 00021 AITOR GUIRAO MARIN 12:43:17 | 00145 ] 0 T Tl T
|| 3tmemn0e oozt AITOR GUIRAO MARIN : 00145 0 i AETARTAEAEE -
31/03/2009 00021 | AITORGUIRAO MARIN ] 0
30 3
B suosanos a1 | &
Fecha e | Empleado 2L |
Hora inicial |16:42:35 = Fase Cantidad B
Hora Final |00:0000 =+ 00167
OF % Rato 0,00
Cruracién
T T I Ea
‘ o r2
www. T2app.com
Usuario SUPERVTSCR. (Sebastian) HELPPC _{empOo1} 2009 {02/2010 18:46:38 i

Podemos ademas desde esta opcion entrar informacion de operarios que no marcan
habitualmente o que estan en una obra o trabajo exterior.

Los datos de la OF y la fase si queremos que aparezcan en la pantalla del terminal, se
deben entrar en esta aplicacion o configurar el software para que lo coja de una base de
datos externa, si es posible.

Puede funcionar sin dicha informacién
Se puede configurar el terminal para que pida finalizar la OF y/o fase indicando la
cantidad de piezas fabricadas y las defectuosas.

En el terminal se debe marcar la produccion siempre al iniciar la jornada y solo se
debera indicar que se cierra en los casos que se deben poner piezas fabricadas y / o
defectuosas. Al salir para ir a comer solo se debe marcar en el caso que no se marque
en nuestro sistema el control de presencia. Si se marca presencia, la aplicacién asume
gue ese tiempo que no se esta presente no se debe contabilizar.
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4.7.1 LISTADO DE PRODUCCION POR OPERARIO

Esta es la pantalla de seleccion donde pondremos las fechas los operarios y si lo
deseamos resumido o detallado.

ﬁ OB rmuenrsia Prafesional Trapp (] Ver 7.30.0.6 -

| sz pra HFLPST ['--|..I|1|1|1 il CTRTR NP PR AT DA

Tonduccie 'l'-ulﬂu-' | 10050601 CALEMDARO I -]
| Hizue o Enplanz Horde gorst | Comparabmo Tap Peeomnnad voiusednn | Traspssd & Baodl gio e o|a
Trbsain
LT i -Lr-.l-.-h--h:'-hl:-ih'-‘s"-:ﬂ.ﬂ;l-
Pkt |mm1?m:| =] |M'.‘li}‘:l-_v! S s |
= O Telfedn 17 Rammein
=l 2 ¥ 4 = L] (7 L]
Espleniy = EEI|
r F'Il 'TI_ 4 w 1 1x 1% 15
N W W1 | R
W Wi ot fectes T e Tae b
Mz
Lan Mar Mw b Wis 553 Dom
1 -
3 3 L] L] n r L ]
4 n " B (L3 1%
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Este es el informe que obtenemos con las horas por operario en cada una de las OF y

en las fases corresgondientes.

ORM k4 0 B8 W e

Pagadckl

Ao 1 Fecha: 23022010
HELPPC ety
RELACION DE HORAS POR EMPLEADO
Empleads 0000000033
Fecha 041/07/2008 2RA0S2008
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Empleado 00004 SEBASTIAN GUIRAC GIL
199082008 O322:18 Oh- 00m 009G 1] i}
02713 Oh 00m o138 1] o
01:28:20 01;28:28 O Om 0053 ] o
Total Dia {h G0m
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18:36:67 Oh 00m oooay 1] [¥]
15:35:58 b D0m gaoay a i}
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Zx1a2 0Oh DOm 064 0 [+
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El listado se puede solicitar detallado o resumido
Por pantalla y por impresora
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4.7.2 LISTADO DE PRODUCCION POR ORDEN DE FABRICACION

= ? &
‘ ‘ — -
Produceidn || Listados  OF 2008 - 0001 - CALENDARIO 2008 |
Horas por Empleado [ Horas por OF  Comparativo Timp PresenciaProduccidn I Traspaso & Excel j @ 1 @1 2009 BIiE]
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Empleada o0 2 <] ooz 2]+ |

2 3 4 5 B 7
9 1o 11 12 | 43 |44 ds
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25 ° j: (29 j: 1617 18 |18 |2 | B
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a 10 112 13 1 a5
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30 | 3 |
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Usuario SUPERVISOR. (Sebastian) HELPPC_{emp001} | zoos | z3jozfzoi0 18:50:08

ww. T2 app.com

Seleccionamos los registros por fechas y OF y le indicamos si resumido o detallado

B rrint Preiew

DEME W4 0 B8 e e

Aot 2 Fecha: ZN022010
HELPPC R
RELACION DE HORAS POR OF
OF ODDD0S2590  Fase O00/933
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Toled OF (0035

latal general

Paga k|
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4.7.3 Listado comparativo Presencia-Produccién

Mediante este informe comparamos los tiempos de Presencia con los de produccion.
Podremos de esta forma poder detectar errores de marcajes incorrectos o desviaciones
entre el tiempo presente en el trabajo y los trabajos efectivos registrados.
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4.8 CONTROL DE VISITAS

Con esta opcion realizaremos el control de las visitas al centro quedando registrados los
datos de dicha visitas.

]qﬁ? ] — ] — — ] ] ] — ] ] — ] — _ 1 VI

Control de Visitas  Listados de Vlsna51 F’mgramarwswlasl [2013 - 0001 - CALENDARID 2013 =]
I E & Modificar Datos Visita Enwiar a Terminal @I @{ 2013 I

Datos del Visitante e Diciembre

¥ Buscar Campos
DI Mdrmerd detarjeta  Visitas realiza
T S |

[ . [l
NumhrevAiemdus | 23 418 ---
Emirasa Matticula W6 17 18 |13 @ =
= = - B
| 30 3

|| Lun | Mar Mié | Jue Vie Sab Dom

Fersona que viene a ver

|GIMENGSS

Autoriza Email =

GIMENGSS WEDITE Enero (2014)
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[¥IBUAL MANAGEMENT sl el et B Db et
Lz | @4 |5
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6 7 8 | a 10 0 1 | 12
1314 15 |16 17 g | 13
0 2 2223 224 25 %
27 28 28 | 30 @A

[oemeizntz > |[1T47:14 | |osoerzo12 ¥ |[11.47:54

[Fecha [Hora[in [Mombrs ~

BT
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[1410/2012 181735 01 VIGILANTE SEGURIDAD EXTERNO Lo} ‘ -
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141072012 22 EIQI 54 01 .V\G\LANTE SEGURIDAD EX.TERNO i oo 10538 umiAro,
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|| #
%) >
| usuar'ia SUPERWISOR. (Sebastian) i 3005 HE['P'"P'C 5L 'Eempéé'i) 2011 | 14/12/2012 05: 'Ni'zo' v, '-Iéapp‘com

& Inicio =R eSSBS oo | Pk ] ia | i umanoacy,, | & vitusube £ Presencia

AI introducir el n° del DNI se busca en la base de datos si eX|ste algun reglstro de una
visita anterior. Si existe se recuperan los datos como nombre, nombre empresa, etc.

Si disponemos de un recogedor de tarjetas a la salida la visita introduce la tarjeta y se la
queda el recogedor. Si la tarjeta es de un empleado entonces la devuelve.

ES

La devolucion manual de la tarjeta se realiza pulsando sobre el icono i

T2 IXI0N-Presencia Profesional T2app (@) Yer 2.94.0.1 - Licencia para HELP-PC, 5.L. - [(m110000) VISITAS]
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Pulsamos aceptar y Ia devolu0|on gueda reallzada

S. I. Help-PC, S.L. www.helppc.es marketing@t2app.com 60



— Manual Ixion Presencia Ver 2.94

4.8.1 LISTADO DE VISITAS
Pulsamos el botdn de Listado de Visitas

T2 IXI0N-Presencia Profesional Tlapp {®) Yer 2.94.0.1 - Licencia para HELP-PC, S.L. - [{m110000) VISITAS]

o oe@eelc o ogolg e

e T [ 055555
|
Control de Visitas || Listados de Visitas  Programar Visitas ]iZEH—UDD!—CALENDAR\U w13 _-_J

| @ = olo] = | | |

Diciembre I
Listadn de Visitas [Lun [ Mar | Mié | Jue | vie | sab |Dom
LISTADO DE VISITAS LISTADO DE PROGRAMACIGH DE VISITAS | 213 |4([5s B
3 (10 1|12 13 i
5 z: | | |
@ Todos R 16 17 |18 |18 20
|
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30 3
(" Entrefechas " Entre Fechas Previstas |

Fecha Inicial (0111212012 - Feeha Inicial |/ / fad Enero (2014)

Fecha Final (1411272012 - FechaFinal | J - LunIMar‘Mié Jue | ¥ie | Sab Dom |
| 12345
- Ordenadapor 1 Ordenador por & | 7 g | a 1 n _12
& ol S J13 14 as (18 17 18 18
o |z (22 |2 |2 | 25|
" Nombre © Nomare 2 |28 |29 |30 3
" Fechayhora " FechayHora |
Blow notas usuariz ||
REVISAR HORA EMPLEADO 00001
| Usuario SUPERVISOR (Szbastian) | 3005 HELP-PC, S.L.fempl01) | 2011 14{12f2012 D5HST 20 wwvﬁéapp com

<4 inicio B ENCES oo | 2oeha., - & e T manusL U, | & rtaTuko ) i O @@L, 0554

Indicamos los datos que queremos Ilstar y pulsamos aI boton de generar eI listado

una vez generado pulsaremos sobre el icono de pantalla o impresora.

BES e = BB

— Listado Gontrol Visitas Wiy

flikre, ®B8FLCEEE g

Listado de visitas programadas
epemris L&

BES e = BB

Listado Visitas ngramadas e
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6.8 UTILIDADES

Estas utilidades depende si en la Empresa hay un departamento de Informatica la
mayoria esta en otro ejecutable que se llama UtilPresencia.exe y no aparecen en la
aplicacion general.

6.8.1 ORDENAR FICHEROS Y COMPACTAR Y REPARAR TABLAS

Los ficheros pueden perder la ordenacién por un error 0 por que se apague el
ordenador con la aplicacion en funcionamiento.

TE i i Frrmrmcis Prlesians | [dappogecy bar 3040000 L icrctm paras HEPC 6

G gpeen 0 cece el 0

Brienasso ke
Tablx

ez

iz

*Errpneqzwter ko s g ks boradas deis ek Erar GAIH}
*Ragarartabiyn, ramprstorp s i tshine yipm ind pen

[Lun Mw W84 ks Wie SihoDem
go..l._- 5 Ericingsdsl Pstnini laklai ﬂ S alis BEAEIERE

B e
| e FCERA, EN FLEAD G DAEDT

LLEasr BFERVISON Deieiland A HELFAC, B, el ol EAlIEEn S, e 1 W) e 1300 L
CREAciny m W E S EoR o DFEesdem e e pem

Para crear dichos ficheros de ordenacidén de nuevo, solo es necesario entrar en esta
opcion y pulsar sobre le icono de ordenar.

Si ademés deseamos liberar espacio eliminando los registros que estan marcados para
eliminar, lo podemos hacer marcando sobre la marca con nombre “Empaquetar”

Si deseamos reparar tablas marcaremos la opcién y pulsamos inicio Ordenacion, la
aplicacion se cerrard y debemos arrancar de nuevo. Al arrancar y poner la contrasefia
se inicia el proceso de comprobacion y reparacion de las tablas. Una vez finalizado el
proceso de ordenacién, si no se ha podido concluir correctamente nos informara que
hay tablas que no se han podido reparar y/u ordenar, avisar para que los usuarios
salgan de la aplicacion y entrar de nuevo. El proceso no concluird con éxito mientras no
pueda reparar las tablas.

Para poder ordenar ficheros es necesario que no trabaje nadie con la aplicacion, ya que
si hay alguien aunque sea consultando, nos aparecera un mensaje indicando que la
tabla “xxxxxx” no se ha podido ordenar por que esta en uso, también mostrara este
mensaje si faltara alguna de las tablas.

Al terminar el proceso, que durard de acuerdo a la cantidad de informacién que
disponemos, entre 15 segundos y unos 2 minutos, se saldra de la opcion
automaticamente
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6.8.2 PARAMETRIZACION

4.8.2.1 La diversidad de casos y de necesidad de informacion segun el tipo de Empresa
y el entorno, hacen que sea necesario una gran diversidad de parametros que nos
permitan tener la informacion lo mas adaptada posible a nuestras necesidades.

T2 IXION-Presencia Profesional T2app (®) Ver 2.94.0,1 - Licencia para HELP-PC, S.L. [(.11040000) PARAMETROS PROGRAMA]
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Tiempo minimo entre marcajes (minutos) |2 = e o
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(itimo cdign entrado |0 = 202.41¢% -==
3 (10 1|12 13
MinUtos ce Cortesia Flexiolidad Emplsada (Minutos) P T P e --
iempo minimo & considerar como extras (minutos) Ertraca mafiana ) — Ertraca mafiana o - i o
o , - F = o o I - Sl
| ¥ Ignovar o gue no liege al minimo. Siiida matiana. 0 : R 0 : g
Tipo haras extras =
Redondeo h extras  Par horario Entracatarde o <!| Entradatarde o -
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E i Enero (2014)
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Entrada marana v Salia Mafiana ird Entrada tarde 2 Salida tarde v 13 14 15 | 16 17 18 19
i Se contempla tiempo fuera de horario {minutos) RN
5 la hora marcada 85 menos de Sila hora marcada es menos de
[ 4] minutos artes ue a entrada. No se cortempla 0 2] minutos despues oue Ia salida, o s contenpla 2|22 5 |3
Si no hay horario desayuna fijo (minui Tmp. min. salida mafiana entrada tarde
Trmp desayuno o El o - B ¥ Comprabar fatas
[~ Enlistaclos, Mo cantemplar empleados sin marcale chligetario v Proceser Automatico con Recoger-Procesa (SYSPRO)
Bloc: notas.
REVISAR HORA EMPLEADO 00001
| Usuario SUPERWISOR (Sebastian) 13005 HELP-PC, 5.L. {empo0l) 2001 | 14/12(2012 06:00:58 M0 s, T2app.com
74 Inicio M ENSES oo | 2oz, - e | & Presentia [T oAl U, | WtsTubo -, ) Presenca | B3 Micrasoft Exc... 2 o @@L ten

Tiempo entre marcajes para considerarlos validos. Indicaremos por o menos 2
minutos, ya que si al entrar hemos indicado salir o viceversa, solo se tenga en cuenta el
segundo marcaje.

Incidencias automaticas

Si marcamos estas casillas, nos apareceran las incidencias automaticas de retraso,
salida anticipada y salidas intermedias para aquellos empleados que no cumplan con su
horario. En el momento que no nos interese dicha informacion desmarcamos las
casillas y podemos procesarla de nuevo y ya no aparecera.

Flexibilidad en minutos

Se trata del tiempo de cortesia, de forma que la persona que llega 5 minutos tarde, pero
tiene marcado en el parametro en entrada mafiana, 5 minutos, se le considera que ha
entrado a la hora correcta. Los otros tres son para la salida de la mafana, entrada y
salida por la tarde.

Tiempo minimo a considerar como extra. Se trata de los minutos que deben pasar
del horario habitual para que se consideren horas extras. Si el operario tiene puesto que
puede hacer horas extras, y las horas sobrepasan las indicadas en este parametro, se
creara el registro correspondiente. Si el operario no puede realizar horas extras,
aparecera una incidencia de horas trabajadas en exceso.

Redondeos. Se pueden redondear los marcajes de gestion, de forma que si el operario
tiene puesto que su jornada comienza a las 08:00 y el marcaje real es a las 07:57, el
marcaje de gestion aparecera 08:00 y el real continuara siendo los 07:57. Esta opcion
es para que al visualizar tengamos una vision mas rapida de quien llega tarde, o
sencillamente quien no llega dentro de los margenes de su hora.

Comprobar faltas.

Comprobar faltas. Este parametro sirve para que de forma totalmente automatica se
genere un registro para cada empleado que se ha ausentado del trabajo en ese dia. Es
decir que creara un registro para cada Empleado que no tiene una ausencia justificada
y que ese dia no ha fichado.

Si se contempla tiempo fuera de horario . Es para que no se contemple como horas
trabajadas si los empleados llegan por ejemplo 30 minutos antes, tiene puesto que
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puede hacer horas extras, si en este parametro en la entrada ponemos 30 minutos, no
se contemplarian como horas extras.

Tipo de Horas Extras: Las horas extras se pueden considerar por horario con el cudl
tomara el tiempo que esté fuera de €l como horas extras o por jornada con el cudl
primero calculara las horas hasta completar las horas objetivo y el excedente sera
tratado como horas extras.

6.8.2.2 Parametros de ausencias y compensaciones.
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Esta pantalla es para indicar los dias concedidos en general para todos los trabajadores
segun el acuerdo con los sindicatos para, asuntos propios, vacaciones,
compensaciones por trabajo en sabados, horas de jor nada anual y los dias de
asistencia minima al trabajo.

6.8.2.3 Configuracion del sistema

En Carpeta ternet, definiremos la carpeta de intercambio de datos, se debera indicar el
camino de red, ya que si se indica una unidad virtual, desde otro ordenador no se podra
enviar la informacion.
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6.8.2.4 Configuracion de usuario

T2 IXION-Presencia Profesional T2app 1 ) Yer 2.94.0.1 - Licencia para HELP-PC, S.L. - [(m040000) PARAMETROS PROGRAMA]
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TR - 1 Phaate o [ EE v =
I~ Cargar actuslizacionss FTP [V Adtivar Listados sn POF L
Test puellu Com T1000-Bio
Puerto [0 Test puerio
Enero {2014)

Datos Envio Correo desde Recoger - - i
Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom

1 2 3 4 5
B 7 8 El 10 1 12
Cabscers |TENEMos la siguiente incidencia de presencia 13 14 15 |18 17 18 | 13

ssuno  [Cortrol Horario

Saludg |Bpreciados

Piz |Pur fawor, en caso de no ser correctn pongase en cortacto con la persona responsable de RRHH 20002 2|23 M4 2B %
27|28 20 30 A

Despedida [Cordiamerte,

Firma [4piicativo ce Presencia

Msg Aumm'mMensa;e enviado automaticamente. Por favor, no responda & este correo.

Blos notas usuario
REVISAR HORA EMFLEADO 00001

Usuario SUPERYISOR (Sebastian) 3005 HELP-PC, S.L. (emp001) 2011 | 14§12/2012 060148
T = = 1 T
14 Inicio R eSSBS o [ ek | & evpODL [ & Presencis [ pemanuaL U,  VirtualTurbo -, e | . B e @A e

Disponemos de tres zonas de parametnzamon en esta pantalla

Primer bloque

Opciones de usuario donde configuramos:

« Ver/ no Ver el calendario de la parte derecha de la pantalla y el bloc de notas

* Formato de botones de iconos grandes o pequefios

« Visualizar los mensajes de aviso del log del recoger y el tiempo de TimeOut

e Cambiar la resolucion de la pantalla

» Cargar actualizaciones del ftp (solo para clientes con contrato de mantenimiento
activo)

e Comprobacién del puerto serie para terminales T1000

El segundo bloque

Configuracion de médulos y opciones de la aplicacion

El tercer bloque

Se trata de la configuracion del texto que por defecto aparecera en el envio del Email de

aviso de marcajes incorrectos

* Asunto

e Saludos

» Cabecera

 Pie

e Despedida

* Firma

* Mensaje automatico
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6.8.3 MANTENIMIENTO DE USUARIOS
Esta es la tabla de los usuarios autorizados a entrar en la aplicacion.
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- o m | ol N1 i
21 | | | ] = | |
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!,., e |- = e Py ! el L= )| @) B B
== o e — o : :
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[ Pricemae — gl e [— e e R
| e T T iy LT
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L 1% Caslsbir 1~ e
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| P EEEEEEEEEE e
Ly [ - it
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| bewmimomaipy [ li
|
Lk EFERNECN [t A HELFRC, B gl oin | kahians man e e T
i, m N E o ER | [P Essden s [ peon - B 'l Plmomit e LT AN T

Solo dichos usuarios podran entrar en esta aplicacion, ademas podemos crear grupos
de usuarios que tengan solo parte de las opciones y por tanto que no tengan acceso a
algunas partes de la informacion.

Grupos de opciones: Se trata de los grupos de usuarios que queramos tener y que
marcaran las opciones disponibles de cada uno de ellos.

El grupo 00 tiene todas las opciones, el grupo 99 para que funcione la consulta unitaria
por empleado tendra solo, Presencia, Ausencias, Tablas y en utilidades, A cerca de... y
Salir.

Departamentos: Se trata de indicar para ese usuario a que departamentos tiene
acceso a la informacién. Si no indicamos nada tendremos acceso a todos los
departamentos.

Logs . Disponemos de un icono para visualizar los log de la aplicacion para poder hacer
una auditoria de accesos a la aplicacion

T Elegimos las opciones de la izquierda y pulsando la
s == | === flecha hacia la derecha habilitamos la opcion para
T ese grupo
L il =
i e [ Si tenemos una de las opciones de la derecha que
o o gueremos eliminar, la seleccionamos y pulsamos
P e flecha hacia la izquierda y la eliminamos.
cma By Debemos tener en cuenta que el grupo 00 es el del
e MR, administrador que debe tener todo y el 99 que es el
B s e grupo de la aplicacion preconsulta.ese para poder
BT || e consultar la informacién de cada empleado.
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T 30 Porwmer e Drwbyrbvasd Ly 0] B A B8R Darim s S1U T, KL, e PO 0 2 b 8 (00101 '- - Opclén para rea“zar

2 opaeE O O8ce epa 08 : y restaurfar copias

5 de seguridad de la

! .‘ 2 - Gal [T —— AN ¥ Ol B e cmae I . s

[ . w | aplicacion '

[E— o _ == Para hacer la copia

o ; o B deberemos

’ Rl seleccionar lo que
ot deseemos realizar

23 Panuipaior Coples [ ] una COpia de

e B B dem i Bl B

| seguridad, si
(o« ww .« queremos hacer una
S0 copia total o hacer
una copia del
__~=—___programa o hacerlo
con los datos de las

|t APRE B b el dme e M e 1

T — —iimmrres  €TPTESAS qUE

O R T Bhrioa o

tengamos, si fuera
mas de una podremos elegir cuales.
En examinar buscaremos la ruta de destino de la copia a donde queremos guardarla.
Al pulsar sobre el icono Crear Copias se arranca el proceso de compresién, creando en la ruta
gue se haya dicho una carpeta con la fecha actual (si la carpeta anterior no se llama BackUp
creara una con ese nombre antes como parte de la ruta a tomar) y dentro creara los ficheros
comprimidos, uno por cada uno que se haya elegido, si se eligié programa ademas creara un
archivo ejecutable de extraccion con el cual se puede recuperar los datos del programa sin
tener que ejecutarlo para recuperar la copia.
La copia de seguridad realizada podra recuperar el programa y los datos totalmente (excepto el
ternet), puede usarse para cambiar el programa de equipo (se debera instalar el cd de
instalacion del programa previamente) y luego hacer la recuperacion ejecutando el archivo B-
PRESENCIA.EXE, entrar al programa luego y recuperar los datos de la/s empresa/s, luego es
recomendable ordenar tablas.

Si lo que deseamos es recuperar una copia, elegimos Recuperar y nos mostrara el directorio
por defecto a donde se guardan las copias o del Gltimo destino donde se haya echo la copia.
Deberemos seleccionar el origen de donde queremos recuperar buscandolo en el arbol de

Lt i PO v LA Lbmsp AR PELAE Lo LU WARENI] g1 carpetas 0

oo cesee o cono sae 08 cambiando |a unidad

_MP B Yy pulsamos en
p—— b . .. | recuperar.

o e === La recuperacion de

pa PR G et e BT los datos de las

0 e | i 1 empresas se

< JLEL. e realizara sobre la

T ARG o misma carpeta de

D === trabajo del

programa, en la
carpeta de la

IR R R | E-

empresa
e T e correspondiente.

T T B e e - Eadees | - el — FER A TEAU Ler LA

La recuperacién del
programa desde el
mismo programa en ejecucion solo recuperara los datos del mismo y no el programa en si
mismo, para recuperar el programa también debera salirse completamente de él (nadie debe
estar usando al programa) y ejecutar el archivo B-PRESENCIA.EXE esto recuperara datos del
programa como el programa en si.
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6.8.5 CIERRE EJERCICIO
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El cierre del ejercicio es un proceso automatico mediante el que se traspasa toda la
informacion a una nueva carpeta y en la apertura del nuevo ejercicio se dejan los
ficheros depurados.

En este proceso quedaran libres los huecos de aquellos operarios que han causado
baja dentro de la Empresa. También creara el nuevo calendario para el nuevo ejercicio
y copiara los horarios para el nuevo periodo.

Es conveniente crear una copia de seguridad de datos y programa antes de cerrar el
ejercicio con lo cual podremos deshacer el cierre si fuera necesario.
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6.8.6 ACERCA DE...
Aqui se encuentran los datos basicos de nuestra empresa para podernos localizar.

Acerca de Presencia

ﬁ IXIOH-Presencia Profesional T2app (&) Ver 2.94.0.1 - Licencia para HELP-PC, 5.1.

Presencia® ez un proarama creado por 5.1, Help-Pe, 5.
 digtribuido por Help-Pc 5L

T2

v TZapp com

Serveis Informatics Help-Pc S L.
C/ Pintor Pau Roig, 33 L5

www. TZ2app.com

=Y il (8330 Prermia de Mar [B arcelonal)
LT T amm.e Tel. 902 20 28 29

" Tel 337543019 Fax 933806351
[ Deshabilitar Loga wwwhelppc.org  marketing(@tZapp.com

Licencia a= HELP-PC, 5.L. Asistencia: sat@t2app.com
M= licencia: 10/3005-001 : BT

N* Registio: 66400-01335-33041-53 Asistencia remota

REGISTRO APLICACION

Aceptar

En ella ademas encontrara:
Versién del programa, Nombre de cliente, N° de licencia , N° de serie del terminal
Ayuda OnLine

6.8.7 FINALIZAR APLICACION
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Si pulsamos sobre la opcidon de finalizar, nos aparece esta pantalla para que
confirmemos si realmente queremos salir. Si pulsamos que si, la aplicacion finalizara y
si pulsamos que no, nos quedamos en el menu principal.
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